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Vnitřní organizační směrnice  č.4/2009

o oceňování a inventarizaci majetku
obce Koclířov
Přijatá zastupitelstvem obce dne 30.9.2009
  
Zastupitelstvu obce Koclířov je vyhrazeno rozhodování o hospodaření obce a majetkových úkonech. Dle § 38, § 39 a § 85 písm. a) zákona o obcích zastupitelstvo obce musí mít majetek obce využíván účelně a hospodárně a dále je v těchto paragrafech stanoveno, jakým způsobem lze majetek směnit či darovat, pronajmout nebo poskytnout jako výpůjčku. Rovněž je přesně formulováno právo zastupitelstva obce nabývat a převádět nemovité věci včetně vydání nemovitostí podle zvláštních zákonů.
Čl. I. Obsah a zaměření směrnice
Cílem vydání této směrnice pro hospodaření s nemovitým majetkem obce je zejména:

· zabezpečení dodržování zákonů při realizaci majetkových práv obce zejména zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví v platném znění

· zabezpečení hospodárného a efektivního užívání majetku

· vedení předepsané evidence majetku

· ochrana majetku

Čl. II. Vymezení evidence a oceňování majetku
1) Veškerý nemovitý i movitý majetek je evidován dle zákona o účetnictví v účetní knize a v majetkové evidenci vedené v elektronické a následně tištěné podobě.
2) O pořizování majetku, jeho zařazení a vyřazení z účetní evidence je veden samostatný protokol, na základě kterého se provede zápis do majetkové evidence obce.
3) Majetek je veden v pořizovacích hodnotách dle účetního dokladu nebo znaleckého posudku. Dlouhodobý hmotný majetek bude veden takto:

a) drobný hmotný majetek od 3.000 Kč do 40.000 Kč

b) drobný nehmotný majetek od 3.000 Kč do 60.000 Kč

c) hmotný investiční majetek od 40.000 Kč výše

d) nehmotný investiční majetek od 60.000 Kč výše

e) majetek do 3.000 Kč se povede: 

I. jako spotřební

II. v operativní evidenci
4) Pořízený majetek se zařazuje do evidence na základě zařazovacího protokolu (hmotný majetek) do těchto organizačních útvarů:

1001 – mateřská škola
1002 – základní škola
1003 – kulturní dům

1004 – obecní úřad

1005 – požární zbrojnice

1006 – truhlárna

1007 – příslušenství obce

1008 – DPS

1009 – ostatní majetek
Čl. III. Operativní evidence
1) Úkon operativní evidence je nutnost řádné správy a ochrany jednotlivých součástí majetku z hlediska jeho umístění, řádného využívání a údržby včetně odpovědnosti osob. Operativní evidenci vedou pracovníci, kteří jsou k tomu určení v souladu s organizačním řádem a směrnicí o oběhu dokladů.

2) Operativní evidencí se rozumí vedení místních seznamů
V této evidenci se uvádí název majetku, datum pořízení a údaje o odepisování. 
3) O opravách a údržbě obecního majetku jsou vedeny „nákladové karty“ z nichž vyplývá kolik, za co a kdy bylo vynaloženo na každou jednotlivou akci. Karty jsou vedeny v elektronické excel-wordové podobě a po dokončení akce jsou zařazovány k jednotlivým objektům, do evidence, která je o nich na úřadě vedena. Tyto karty slouží k okamžité i zpětné kontrole vynakládaných prostředků.
Čl. IV. Oceňování majetku v souladu se zákonem o účetnictví
1) Majetek a závazky se oceňují v okamžiku uskutečnění účetního případu způsobem stanoveným v § 25 zákona o účetnictví, příp. v § 27 tohoto zákona. Jednotlivé složky majetku a závazků se v účetnictví a v účetní závěrce oceňují podle zákona č. 151/1997 Sb., o oceňování majetku. Cena obvyklá – prodejní cena podle vyhlášky MF ČR č. 279/1997 Sb., kterou se provádí zákon č. 151/1997 Sb., o oceňování, bude zpravidla využita pro oceňování staveb, pozemků, rybníků a vodních nádrží ve vlastnictví obce.

2) Nákup nemovitého majetku, tj. objektů, budov a pozemků, se provádí zpravidla za dohodnutou cenu, která vychází z ceny takovýchto nemovitostí, která je v místě obvyklá.

3) Prodej nemovitého majetku, tj. objektů, budov a pozemků, se provádí zpravidla za cenu, která je určena dohodou s kupujícími, přičemž výše za jednotlivé nemovitosti se stanovuje takto:

a) objekty a budovy jsou zásadně prodávány na základě znaleckého posudku, přičemž lze cenu po dohodě s kupujícími zvýšit či snížit.

b) pozemky řeší samostatná směrnice 3/2009 o prodeji pozemků ve vlastnictví obce
4) Vyřazování majetku z evidence se provádí v účetních hodnotách. Řídí se směrnicí zákona o účetnictví.
Čl. V. Závěrečná ustanovení
1) Touto směrnici se ruší směrnice pro hospodaření s nemovitým majetkem obce z 21.12.2004 včetně dodatků I. a II.
2) Tato vnitřní směrnice byla schválena zastupitelstvem obce dne 30.9.2009
3) Tato vnitřní směrnice nabývá účinnosti dnem 1.10.2009
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