Vnitfni organiza¢ni smérnice €. 1/2017

pravidla rozpoctového procesu pro

' prispévkovou organizaci zfizenou
obci Koclirov

Rada obce Koclifov se na svém zasedani dne 20.2.2017 pro zajisténi jednotného postupu pfi napliiovani povinnosti podle
§28 a §28a zakona ¢.250/2000 Sb., a dale podle §4 a nasledujicich zakona ¢&. 23/2017 Sb., usnesla na této smérnici:

vydané dle zakona €. 250/2000 Sb., ve znéni zékona 24/2017 Sb.

Dotcené prispévkové organizace:
- ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA KOCLIROV, okres Svitavy

Koclifov 123, 569 11 Koclifov, 1C0:71009426

Oddil I
Stiednédoby vyhled hospodareni

Cl. 1
Sestavovani stfednédobého vyhledu hospodareni prispévkové organizace

1.1. Stfednédoby vyhled hospodareni se sestavuje v rozsahu Uplnych planovanych nakladu a vynost
(tedy v€etné vynosl a nakladu doplrikové Cinnosti). Minimalni poZzadovana struktura vyhledu je uvedena
v pfiloze €. 1 této smérnice.

1.2. Stfednédoby vyhled hospodareni se sestavuje na dva nasledujici kalendarni roky po roce, na ktery
je sestavovan rozpocCet. Prvni stfednédoby vyhled hospodareni bude sestaven na roky 2018 a 2019.

1.3. Aktualizace stfednédobého vyhledu hospodareni probiha jednou ro¢né spolu s procesem
schvalovani rozpo¢tu na dalSi kalendafni rok vZdy nejpozdéji do 31.12. bézného roku. To znamena, ze
poprvé bude stfednédoby vyhled hospodareni aktualizovan do 31.12.2017 a bude zahrnovat roky 2019
a 2020. Aktualizovany stfednédoby vyhled se povazuje za zménu plvodniho vyhledu a jeho schvalenim
pfestava platit pfedchozi stfednédoby vyhled hospodareni.

1.4. Nad rdmec povinnosti uvedené v bodé 1.3. se aktualizace stfednédobého vyhledu hospodareni
provadi v pfipadé slouceni i rozdéleni pfispévkové organizace (pokud k nému nedochazi k 1.1.) a to
tak, aby nejpozdéji k okamziku ucinnosti slouceni ¢i rozdéleni existoval novy stfednédoby vyhled
hospodareni.



Cl. 2
Postup pfi schvalovani strednédobého vyhledu hospodareni

2.1. Prispévkova organizace sestavi pracovni navrh stfednédobého vyhledu hospodafeni ¢i jeho
aktualizace nejpozdéji do 15.10. bézného roku. V pfipadé skuteCnosti podle bodu 1.4. pak nejpozdéji do
45-ti dnli pfed planovanou ucinnosti slouceni €i rozdéleni organizace. Tento pracovni navrh pfeda
starostovi obce k pfipominkovani.

2.2. Pfipominky k pracovnimu néavrhu stfednédobého vyhledu hospodareni budou fediteli pfispévkové
organizace predany nejpozdéji do 15 dni a budou s nim projednany tak, aby do dalSich 10 dni mohlo
dojit k pfedani oficialniho navrhu stfednédobého vyhledu hospodafeni zpracovaného pfispévkovou
organizaci zfizovateli. Tento navrh se pfedava starostovi obce Koclifov.

2.3. Zfizovatel je povinen neprodlené po pfijeti ndvrhu stfednédobého vyhledu hospodareni provést
zvefejnéni na webovych strankach Obce tak, aby bylo zajisténo, Ze tento névrh bude zverejnén
minimalné 15 dni pfed projednavanim v Radé obce Koclifov. Zfizovatel pozaduje zvefejnéni i na
webovych strankach pfispévkové organizace. Starosta obce zaroven pfipravi pro jednani schvalujiciho
organu material, ve kterém bud doporuéuje nebo nedoporuéuje navrh schvalit, véetné odivodnéni.
Zfizovatel dale informuje feditele pfispévkové organizace o terminu projednavani navrhu
stfednédobého vyhledu hospodareni a na toto jednani jej (Ci jiného zastupce pfispévkové organizace)
pfipadné prizve.

2.4.V pfipadé neschvaleni stfednédobého vyhledu hospodafeni pfislusSnym organem sdéli zfizovatel
pfispévkové organizace pisemné neprodlené diivody tohoto neschvaleni a navrhne pfipadné Upravy
materialu v€etné harmonogramu dalSiho postupu pro schvaleni dokumentu. Na webovych strankéch
zaroven ke zvefejnénému névrhu stfednédobého vyhledu hospodareni pfipoji informaci, ze nedo$lo
k jeho schvaleni a tento navrh ponecha na webovych strankach az do zvefejnéni nového oficialniho
navrhu stfednédobého vyhledu hospodareni.

V pfipadé neschvaleni stfednédobého vyhledu hospodareni pfislusnym organem muize byt zména
stfednédobého vyhledu hospodafeni provedena pfi jednani schvalujiciho organu a zastupce
pfispévkové organizace s touto zménou bude souhlasit, novy navrh stfednédobého vyhledu
hospodareni se jiz zvefejiiovat nebude — zména byla provedena ,na misté®.

2.5. V pfipadé schvaleni stfednédobého vyhledu hospodareni pfisluSnym organem o tom zfizovatel
neprodlené informuje pfispévkovou organizaci. Zaroven zajisti zvefejnéni stfednédobého vyhledu
hospodareni pfispévkové organizace na webovych strankach zfizovatele nejpozdégji ve lhuté 30-ti dnu
od okamZiku schvaleni. Zverfejnéni na webovych strankach pfispévkove organizace je dobrovolné.
2.6. Pro prvni stfednédoby vyhled hospodafeni na roky 2018 a 2019 se stanovuji nasledujici terminy:
- pfispévkova organizace pfeda pracovni navrh stfednédobého vyhledu hospodareni do 18.4.2017

- Zfizovatel se k tomuto navrhu vyjadfi nejpozdéji do 24.4.2017

-pfispévkova organizace pfedlozi oficialni ndvrh dokumentu nejpozdéji do 27.4.2017

- schvaleni probéhne nejpozdéji do 31.5.2017



Oddil li

Rozpocet prispévkové organizace

v

CL3
Sestavovani rozpo€tu prispévkové organizace

3.1. Rozpocet pfispévkové organizace se sestavuje v rozsahu uplnych planovanych nakladd a vynost
(tedy vEetné vynosu a nakladl dopliikové Cinnosti). Miniméalni poZadovana struktura je uvedena
v pfiloze €. 2 této smérnice.

3.2. Rozpocet se sestavuje na kalendarni rok. Poprvé bude podle pravidel této smérnice sestavovan na
rok 2017.

3.3. Pfispévkova organizace sestavi pracovni navrh rozpoCtu nejpozdéji do 15.10. béZného roku.
Pracovni navrh bude obsahovat také pfedpokladanou vysi provozniho prispévku zfizovatele. Tento
pracovni navrh pfeda starostovi k pfipominkovani.

3.4. Pfipominky k pracovnimu navrhu rozpoc¢tu budou fediteli pfispévkové organizace pfedany
nejpozdéji do 15 dni od obdrzeni pracovniho navrhu dle bodu 3.3. a budou s nim projednany tak, aby
do dalSich 10 dni mohlo dojit k pfedani oficialniho navrhu rozpoétu zpracovaného pfispévkovou
organizaci zfizovateli. Tento navrh se pfedava starostovi obce. Tento navrh také obsahuje informaci o
rozpoCtu schvaleném predchozi rok, posledni upraveném rozpocCtu na pfedchozi rok a predpokladané
vySi pInéné piedchoziho roku (poprvé se toto tyka navrhu rozpo€tu na rok 2018, kdy takto budou
prezentovana data z roku 2017).

3.5. Zfizovatel je povinen neprodlené po pfijeti navrhu rozpoCtu provést jeho zvefejnéni na webovych
strankach Obce tak, aby bylo zaji$téno, Ze tento navrh bude zvefejnén minimalné 15 dni pred
projednavanim v Radé obce Koclifov. Zfizovatel pozaduje zvefejnéni i na webovych strankach
pfispévkové organizace. Starosta obce zaroven pfipravi pro jednani schvalujiciho organu material, ve
kterém bud doporuéuje nebo nedoporucuje navrh schvalit, véetné odivodnéni. Zfizovatel dale informuje
feditele pFispévkové organizace o terminu projednavani navrhu rozpoctu a na toto jednani jej (Ci jiného
zastupce prispévkové organizace) pfipadné pfizve.

3.6. V pfipadé neschvaleni rozpoctu pfislusnym organem sdéli zfizovatel pfispévkové organizaci
pisemné neprodlené divody tohoto neschvaleni a navrhne pfipadné Upravy materialu véetné
harmonogramu dal$iho postupu pro schvaleni dokumentu. Na webovych strankach zarover ke
zvefejnénému navrhu rozpoctu pfipoji informaci, ze nedoslo k jeho schvéleni a tento navrh poneché na
webovych strankach az do zvefejnéni nového oficiélniho navrhu rozpoctu.

V pfipadé neschvaleni rozpoétu pfislusnym organem mize byt zména provedena pfimo pfi jednani
schvalujiciho orgénu a zastupce pfispévkoveé organizace s touto zménou bude souhlasit, novy névrh
rozpoCtu se zvefejiovat nebude — zména byla provedena ,na misté*.

3.7.V pfipadé schvaleni rozpoctu pfisluSnym organem o tom zfizovatel neprodlené informuije
pfispévkovou organizaci. Zaroven zajisti zvefejnéni rozpoctu prispévkove organizace na webovych
strankach zfizovatele nejpozdéji ve Ihité 30-ti dnt od okamziku schvaleni. Zfizovatel poZaduje
zvefejnéni i na webovych strankach prispévkové organizace.



3.8. Pro prvni rozpoCet schvalovany podle zakona €. 250/2000 Sb. pro rok 2017 plati nasledujici
terminy:

- pfispévkova organizace pfeda pracovni navrh rozpoc¢tu do 18.4.2017
- zfizovatel se k tomuto navrhu vyjadfi nejpozdeji do 24.4.2017
- pfispévkova organizace predloZi oficialni navrh rozpoctu nejpozdéji do 27.4.2017

- schvaleni rozpoctu probéhne nejpozdéji do 31.5.2017

v

Cl. 4
Upravy rozpoétu pfispévkové organizace v priibéhu roku

4.1. Kompetenci k provadéni uprav rozpoétu pfispévkové organizace v pribéhu roku ma jeji feditel, to
neplati v pfipadé, kdy:

a) dochazi ke zméné financniho vztahu mezi zfizovatelem a zfizenou pfispévkovou organizaci
b) dochazi ke slouceni s jinou pfispévkovou organizaci nebo rozdéleni pfispévkové organizace

¢) by zménou rozpoctu doslo ke zméné pldnovaného vysledku hospodareni o vice nez 50 000,- K¢
(pfipadné by bylo nezbytné dodatecné zapojit v tomto finanénim objemu fondy organizace jejich
zuctovanim do vynost)

d) v porovnani s rozpoctem by doslo k pfekroCeni planovanych mzdovych nakladl — s vyjimkou pfipada,
kdy je toto navySeni kryto pfimo z jinych dotacnich zdroji (dotace z Ufadu prace, dotace z fondl EU
apod.)

4.2. V pfipadé zmén rozpoctu podle bodu 4.1. a)-d) je ke schvaleni téchto zmén kompetentni Rada
obce Koclifov a to na navrh organizace. Prislusny navrh upravy bude predlozen pfispévkovou
organizaci nejprve v pracovni podobé starostovi obce, ktery k tomuto navrhu uvede své pfipominky a to
do 5-ti dni od obdrzeni pracovniho navrhu. Oficiélni navrh upravy rozpoCtu se pfedlozi nejpozdéji do 14-
ti dni pfed jednanim organu, ktery Upravu schvaluje. Navrh Upravy rozpoctu pfed jeho projednanim se
nezvefejiiuje. O pfipadném neschvaleni navrhované Upravy véetné odivodnéni neschvaleni informuje
zfizovatel pfispévkovou organizaci. V této informaci také pfipadné stanovi dal$i harmonogram
projednavani Upravy rozpoctu.

4.3. Aktualizovany rozpocet dle bodu 4.1. pfedlozi feditel pfispévkove organizace zfizovateli vzdy
nejpozdéji do 15.7. a 15.11. bézného roku k seznameni véetné struéného odlvodnéni provedenych
zmeén. Provedeni CastéjSich zmén rozpoCtu organizace se nevylucuije.

4.4. Zfizovatel je povinen po schvaleni upravy rozpoCtu dle bodu 4.2. ¢i pfedlozeni aktualizace rozpoctu
podle bodu 4.3. provést jeho zverfejnéni na webovych strankach a to tak, ze bude soubézné zverfejnén
jak puvodni rozpocCet, tak i posledni upraveny rozpoCet. V pfipadé, Ze je rozpodet také zvefejnén na
webovych strankach pfispévkové organizace, je povinna pfispévkova organizace provést zvefejnéni ve
stejném rozsahu jako zfizovatel.



Cl.5
PInéni rozpoctu a schvaleni ucetni zavérky
5.1. Prispévkova organizace preda ve smyslu § 5 pism. e) vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., jako jeden
z podkladu pro schvaleni své ucetni zavérky také prehled o plnéni rozpoctu, a to minimainé ve struktuie

dle pfilohy €. 3 této smérnice.

5.2. K materialu dle bodu 5.1. pfipoji komentar vysvétlujici vyznamné Upravy rozpoctu v pribéhu roku a
dlvody odchylek od posledniho upraveného rozpoctu.

5.3. Predkladani Gdajd dle bodu 5.1. a 5.2. se Fidi smémici o schvalovani Uetnich zavérek prispévkové
organizace.

Tato smérnice byla schvalena Radou obce Koclifov €. 6 ze dne 20.2.2017 pod usnesenim €. 3
nadpolovicni vétSinou hlast vSech ¢lent Rady obce.

Platnost od 21.2.2017

Jifi Tesaf Rudolf Kala

starosta obce mistostarosta obce



Priloha €. 1 Minimalni pozadovana struktura stfednédobého vyhledu hospodareni (tis. K&)

Rok X

Rok X+1

Vynosy celkem

Prispévek zfizovatele

Provozni dotace z jinych zdroju

Zuctovani 403 do vynos(

Zapojeni fondd do vynosl

Ostatni vynosy

Naklady celkem

Osobni naklady

Odpisy

Spotfeba energie — elekiricka energie

Spotfeba energie - voda

Ostatni néklady - uhli

Ostatni naklady

Opravy a udrzovani




Piiloha €. 2: Minimalni pozadovana struktura rozpo¢tu (tis. K¢) na rok Y — pro rok 2017 jen
posledni sloupec

Rozpocet | Posl. upr. | Aktualni | Rok'Y
Y-1 rozp. Y-1 | piedp.
skut. Y-1

Vynosy celkem

Prispévek ztizovatele-provozni

Prispévek ztizovatele — ucelovy (s
vyuctovanim)

Provozni dotace z jinych zdroji

Zuctovani 403 do vynosu

Zapojeni fondd do vynosi

Ostatni vynosy

Naklady celkem

Osobni naklady

Odpisy

Spotieba energii — el. energie

Spotieba energii - voda

Ostatni naklady - uhli

Ostatni naklady

Opravy a udrzovani




Priloha ¢. 3: Pozadovana struktura vyhodnoceni hospodateni podle rozpoctu

(tis. K&)

Rozpocet

Posl.upr.
rozpocet

Skutecnost

Vynosy celkem

Ptispévek ztizovatele - provozni

Ptispévek ztizovatele — ucelovy
(s vyuctovanim)

Provozni dotace z jinych zdroji

Zuctovani 403 do vynosii

Zapojeni fondl do vynosi

Ostatni vynosy

Naklady celkem

Osobni naklady

Odpisy

Spotieba energii — el. energie

Spotieba energii — voda

Ostatni naklady - uhli

Ostatni naklady

Opravy a udrzovani




