Vnitfni organiza¢ni smérnice ¢.3/2015
o ucetnictvi
obce Koclirov

Pfijata radou obce dne 2.3.2015

Dle zakona o G&etnictvi & 563/1991 Sb., CUS, vyhlasgky 410/2009 Sb., ve znéni pozdgjsich predpis(i

Uvod: Smérnice predstavuje klasifikadni predpis Ucetnictvi, stanovi jeho rozsah a zptisob vedeni. Dale sleduje pouZiti G&etnich metod a
zplsobl.

Platnost: od roku 2010
Pro ucetni pripady roku 2010, pouziti od zahajeni Gi¢tovani uéetnich pfipadd roku 2010.

POSTUPY UCTOVANi DLE UCTOVYCH TRID

Uétova tfida 0 Dlouhodoby majetek

Rozliseni majetku dle druhového hlediska

01 dlouhodoby nehmotny majetek budovy pro sluzby obyvatelstvu

02 dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

03 dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

04 nedokonéeny a pofizovany dlouhodoby majetek
05 poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

06 dlouhodoby finantni majetek

07 opréavky k dlouhodobému nehmotnému majetku
08 opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

02)
03) jiné nebytové domy a nebytové jednotky
04) komunikace a vefejné osvétleni

05) jiné inZenyrske sité
06) ostatni stavby

Ucet 031 — Pozemky - ¢leni se na:
01) stavebni pozemky

02) lesni pozemky

03) zahrady,pastviny, rybniky
ucet 021 — Stavby - z&vazné analytika : 04) zastavéna plocha
01) bytové domy a bytové jednotky 05) ostatni pozemky

Rozliseni majetku dle hodnotového hlediska

Hmotny majetek :
do 1000,00 K& uctujeme do nakladu

nad 1000,00 do 3000,00 KE uctujeme do nakladl,operativni evidence vedena
v podrozvaze

nad 3000,00 do 40000,00 K& uctujeme do spotieby, dal$i evidence na uctu 028,029

nad 40 000,00 Uétujeme pfimo na et 021 nebo 022 , popfipadé pies
Ucty 042,045,052 a po ukondeni akce pfetétujeme na
zakladé vnitfniho dokladu na majetkové ucty 021,022

Nehmotny majetek:
do 3000,00KE  Uctujeme do nakladd
nad 3000,00 do 7000,00KE uctujeme do nakladd, operativni evidence vedena
v podrozvaze
nad 7 000,00 do 60000,00 K& Uctujeme do nakladl, evidence na uétu 018
nad 60 000,00 Ucétujeme na ucet 019 nebo pres ucet 041

Majetek jako jsou publikace, smérmice, kancelafské pomdcky, G¢tujeme pfimo do spotieby ,
bez dal3i evidence.

Vécné biemena:

Vécné bfemena, ktera jsou soucasti staveb (bez ohledu na cena) Uctujeme na Ucet 042
Vécné bfemena samostatna nad 40 000,00 K& Uétujeme na ucéet 029
Vécna bfemena od 3 000,00 do 40 000,00 K& Uétujeme na ucéet 028
Vécna bfemena pod 3 000,00 K¢ dle obsahového omezeni Uctujeme na ucet 028



Pofizeni majetku :

Doklad : faktura, zalohova faktura, kupni smlouva, pokladni doklad,vnitfni doklad

Vyhotovitel: pravnické nebo fyzické osoby /dodavatelé/, v pfipadé pfevodu z uctu 042
povéfeny pracovnik

Zarazeni avyrazeni majetku :

Pfi zafazeni majetku do provozu je vystaven zafazovaci protokol, ktery obsahuje:

- inventarni Cislo

- popis a cenu majetku

- vyznaceni dokladu, kterym se majetek nabyl

- podpis osoby, které za svéfeny majetek zodpovida
Vyfazeni majetku — pfi zni¢eni, opotfebeni ¢i jiném znehodnoceni majetku dojde na zékladé rozhodnuti inventarizaéni komise k navrhu na
vyfazeni majetku a vystaveni vyfazovaciho protokolu. Vyrazovaci protokol je opatfen podpisy €len( inventarizaéni komise, ktera zodpovida
za oprévnénost vyfazeni.

Prodej nemovitosti - pozemkii a budov

Pfi z&jmu o odkoupeni obecniho majetku / pozemku,budovy/ podava ob&an ¢i organizace na obecni Ufad pisemnou Zadost s podrobnym
popisem, popf. Cisly parcel. Rada obce doporuci zda majetek prodat i nikoliv, uréi starostovi jak postupovat.

Majetek uréeny k prodeji musi byt po dobu patnacti dnli vyvéSen v nabidce na ufedni desce. Poté zastupitelstvo obce schvaluje, zda bude
majetek prodan a za jakou hodnotu. Pievod se provede na zakladé kupni smlouvy mezi obci a kupujicim. Po Uhradé smluvni hodnoty

je podan navrh na vklad do katastru nemovitosti. Pokud katastralni ufad pfevezme navrh na vklad, datem pfevzeti je nemovitost vyfazena
z evidence majetku obce.

Zapsanim v katastru nemovitosti a pfevedenim vlastnického prava na kupujiciho registrovana smlouva nabyva platnosti, je vracena zpét na
obecni Ufad. Po té obec provede pfiznani dané z pfevodu nemovitosti, tiskopis pfeda finanénimu Gfadu a provede Uhradu dané z pfevodu
nemovitosti.

Nedokonceny dlouhodoby majetek

- UCtuje se na Ucty 041,042,045,052

- kazda nedokoncena stavba nebo nedokonceny dlouhodoby majetek je veden na samostatném analytickém uctu

- na Uuctu vedeme veskery nedokonceny dlouhodoby majetek, naklady souvisejici s nedokonéenymi stavbami, apod.

- uroky z Uvéru na investici uétujeme do ceny investice / G€. 042 / ato i v pfipadé Castecné kolaudace . Od dokonceni dila / investice/,
provedenim jeho Uplné kolaudace a uvedenim celého do provozu se U¢tuji Groky na provozni naklady.

Dlouhodoby finan¢ni majetek
069 -LIKO

069 - CESKA SPORITELNA

069 - CSADBUS, a.s.

Zde Ucétujeme veskery majetek finanéni povahy, majetek dle jednotlivych druhl vedeme podrobné v analytické evidenci.

Inventarizace vSech druh(i majetku probiha nejméné jedenkrat do roka, zpravidla k 31.12. bézného roku.
Uétova trida 1 — zasoby a opravné polozky

112 Material

132 Zbozi

Pofizeni z&sob :

Doklad - faktura, pfijemka, vydejka, dodejna,prodejka za hotové

Vyhotovitel- pravnické a fyzické osoby /dodavatelé/

Podpis dokladu — vyhotovitel, povéfena osoba ovéfovanim spravnosti dokladu a uétujici osoba

Zbozi pofizujeme bud pro viastni spotfebu nebo za U¢elem dal$iho prodeje. Ugtovani pofizeni a bytku zasob udtujeme zpisobem B.

Ugtova skupina 15x — 19x  Opravné polozky k majetku,zasobam,pohledavkam

Opravné poloZky vyjadiuji pfechodné sniZeni hodnoty majetku ¢i pohledavek.
Od 1.ledna 2010 vytvafime opravné polozky predevsim k pohledavkam, které jsou po splatnosti a to u uétd :
311 Odbératelé — ucet 194 Opravné polozky k odbérateltim
377 Ostatni kratkodobé pohledavky —ucet 199 Opravné polozky k ostatnim kratkodobym
pohledavkam



V/ySe opravné polozky: 10% z hodnoty neuhrazené pohledavky, za kazdych ukonéenych 90 dnt po splatnosti. Tvorba a zvy$eni opravnych
poloZek se Uctuje prostfednictvim pFislusného Uctu nakladd. Snizeni popfipadé zruSeni opravné polozky se Uctuje opét prostfednictvim
pfislusného Gctu nakladd. VySe opravné polozky nesmi pfesahnout vysi ocenéni pohledavky, k niz je opravna polozka tvofena.

Po zatc¢ovani opravnych polozek v celkové vysi pohledavky bude provedeno jeji odepsani na pfislusny podrozvahovy ucet /10x10%/.

Inventarizace zasob a opravnych polozek probiha k 31.12. daného roku.
Uétova tiida 2 - Finanéni éty
Uget 231 Zakladni bézny uéet

Na tomto uctu sledujeme pocateéni stav, pfijmy a vydaje, konecny stav béznych prostredkd.

Uget je dolozen vypisy z penézniho Ustavu, na zakladé nich je Uétovano o piijmech a vydajich. Kazdy vypis je opatfen predkontaénim
dokladem, ktery musi obsahovat pofadové &islo dokladu, datum, ICO, nazev obce, mésic Gétovani. Na dokladu kontujeme Gdetni operaci,
kterou provadime/ polozka,oddil, paragraf, G¢elovy znak,Eastka, struny popis,éeho se operace tyka/. Pokud je ucetni operace vétsiho
charakteru /napf. faktural, je tento doklad pouze vyznacen jednim fadkem na pfedkontaénim dokladu a samostatny kontaéni doklad je
pfimo u pfedmétného dokladu.

Veskeré pohyby na bézném uctu musi byt prokazatelné, proto soucasti vypisu jsou faktury, zapisy ze zasedani zastupitelstva, kde se
rozhoduje o pfidélenych pfispévcich ¢i dotacich nebo smlouvy o poskytnutych pfispévcich.

Uget 231:
Ucet 231 00 bézny ucet

Pfikazy do penéZniho Ustavu provadime elektronickym hromadnym pfikazem. Vypisy z béZného uétu jsou vytvareny vzdy pokud dochazi
k pohybu prostfedk( na G¢tu v bance. Banka zasila original vypisy dekadné a na jejich zakladé a datumu je vedena €iselna fada Gcetnich
doklad( banky. Obsahuje datum vypisu, ¢islo Uctu odesilatele, islo Uctu pFijemce, astky Uhrad, variabilni, specifické a konstantni symboly.

Uget 236 10 Bé&zny ucet penéznich fondd /FRB/ — zachycuie stav prostredki na étu
KaZdy mésic jsou na ném zachyceny splatky povodiové pljcky od ob&an( a tyto jsou dale vedeny v knize pohledavek. Na Gétu jsou dale
vedeny Uroky z U¢tu a bankovni poplatky.

Utet 261 00 Pokladna
Na Gctu 261 00 jsou zachyceny stavy a pohyby penéz v hotovosti.

Doklady : Pokladni kniha
Vydajovy pokladni doklad
Pfijmovy pokladni doklad
Seky na vybér hotovosti
Vycetky

Prilohy pokladnich doklad: faktura,dodaci list, zjednodusené dariové doklady, pokladni sloZenka, vycetka, potvrzeni o vkladu hotovosti,
zapisy ze zasedani zastupitelstva o schvalenych pfispévcich, cestovni vykazy, smlouvy o poskytnuti pfispévku, apod.

Pokladni doklady vyhotovuje U¢etni nebo pokladni, schvaluje pracovnik povéfeny ovéfovanim pokladnich operaci.

Pokladni denik sleduje pohyby hotovosti dle jednotlivych vydajovych a pFijmovych dokladd .

Pokladni pfijmovy a vydajovy doklad musi obsahovat:

Nézev

Datum vystaveni

Pfijato od koho nebo vydano komu /jméno a adresa/
Hotovost Cislem i slovy

Ugel / popis operace/

Podpis schvaleno — povéfena osoba

Podpis pokladnika

Cislo dokladu

N>R =

Pokladni doklady jsou vyhotovovany dvakrat, original zistava v pokladné, kopii obdrZi osoba, ktera obnos pfijala nebo vydala.

Seky na vybér pokladni hotovosti jsou pFisné z(i¢tovatelné tiskopisy, jsou uschovany v trezoru obce. Pfi vybéru hotovosti z b&zného ictu
vyplni pokladni/Ucetni/ pfedepsané naleZitosti a povéfena osoba, ktera ma podpisovy vzor v bance, provede ovéfeni spravnosti i
opravnénosti Seku a opatfi jej svym podpisem a razitkem. Sek je doplnén vycetkou.

Pokladni limit pokladny Obce Koclifov €ini 80.000 K¢.

Inventarizace se provadi jedenkrat do roka. Stav penéznich prostiedkd k 31.12. musi mit nulovou hodnotu.



Uget 262 0150 Penize na cesté
UCet preklenuje Casovy nesoulad mezi vybiranim nebo vkladanim hotovosti na bézny ucet .
inventarizace k 31.12. daného roku.

Uget 281 — Kratkodobé Gvéry a pljcky /Kontokorent/
Inventarizace k 31.12. daného roku, stav vypisu z penézniho Ustavu musi byt shodny s G¢etnim stavem.

Uétova tfida 3 - Zaétovaci vztahy

Uget 311 xx — Odbératelé — sledujeme pohledavky vzniklé z odbératelskych vztah, u obce se jedna predevsim o faktury z provozni &innosti
tj. napf. za prodej zbozZi /dFivi/, poskytnuti sluzeb /vodné/, najemni vztahy.

Faktury za zbozi a sluzby jsou vedeny v knize dafiovych doklad(i chronologicky za sebou, pohledavky vzniklé z najmu jsou vedeny v knize
pohledavek. Pohledavky po dobé splatnosti jsou upominany, od ledna 2010 jsou tvofeny opravné polozky k pohledavkam. Pohledavky, u
nichZ je vytvofena 100% opravna poloZzka jsou pfectovany do podrozvahové evidence.

Analytika — 311 0000 - Odbératelé — faktury z provozni ¢innosti
311 0300 - Najemné bytové
311 0310 - Najemné nebytové
311 0320 — Najemné pozemk(

Uget 314 0000-99 Provozni zalohy /voda, elektfina, ostatni/

Zalohy Uétujeme na zakladé dokladl od soucasného dodavatele elektrické energie — pozadavek na zalohu, ostatni zalohy na zakladé
zalohovych faktur.

Od ledna 2010 tvofime k zaloham za elektrickou energii dohadné polozky.

Uet 315 xx - Pohledavky za rozpodtové piijmy, sleduje predpis a Ghrady b&hem &etniho obdobi. Po celou dobu trvani pohledavky musi
byt zajistény doklady o jejim vzniku a o Ukonech, které byly v souvislosti s jejim zajisténim ucinény / upominky / . Odpis pohledavky do
nakladu se muze provést pouze na zakladé rozhodnuti rady nebo zastupitelstva obce.

Uget 3150100 - Pohledavky za rozpodtové piijmy — Gétujeme stav pohledavek za poplatky za odpad
Uget 315 0400 - Pohledavky za rozpo&tové pFijmy — (¢tujeme stav pohledavek za poplatky za hroby
Uet 315 0110 - Pohledavky za rozpo&tové pFijmy — (¢tujeme stav pohledavek za poplatky za psy
Uget 315 0500 - Pohledavky za rozpo&tové pfijmy - Gétujeme stav pohledavek za splatky sankci

Uget 321 0000 - Zavazky k fyzickym a pravnickym osobam / dodavateltim/
Evidence faktur je vedena v knize doSlych faktur chronologicky za sebou.

Uget 324 0000 - Kratkodobé zalohy
324 0300 - Kratkodobé zalohy — zalohy na sluzby k najmu - byty
324 0310 - Kratkodobé zalohy — zalohy na sluzby k najmu - nebytové
Na Uctu kratkodobych zaloh jsou vedeny zalohy od najemnikd, které jsou nasledné protétovany k dodavatelskym fakturam za energie

Uget 331 0100 - Zaméstnanci

- UCet sleduje mzdové naklady obce

Mzdy jsou zpracovany na PC program PAM firmy Gordic. Podklady pro zpracovani jako jsou pracovni smlouvy, smlouvy o provedeni prace,
smlouvy o pracovni ¢innosti, platové vyméry, pfehled dochéazky, dovolenky, piikazy k odméndm, atd. pfedkldda pouze povéfeny pracovnik -
starosta, mistostarosta. Ugetni provadi samotné zpracovani. Pracovnici jsou vazani migenlivosti, své pravomoci v oblasti personalni a
mzdové nesmi delegovat na jiné osoby.

Uget 336 0000 - Zigtovani s institucemi socialniho pojisténi
Sleduje predpisy a Uhrady povinnych odvodu socialniho pojisténi, a to jak za zaméstnance, tak i za zaméstnavatele.
Analyticky je Ucet rozdélen: 336 0020 Socialni pojisténi zaméstnanci

336 0021 Socialni pojisténi zaméstnavatel

Uget 337 0000 — Zué&tovani s institucemi zdravotniho pojisténi



Sleduje predpisy a thrady povinnych odvodl zdravotniho pojisténi, a to jak za zaméstnance, tak i za zaméstnavatele.

Analyticky je ucet rozdélen: 337 0010 Zdravotni pojisténi zaméstnanci
337 0011 Zdravotni pojisténi zaméstnavatel

Uet 341 10 - Dafl z piijmu pravnickych osob — z(¢tovana roéni dafi z pfijmu obce

Uget 342 00 - Dafi z piijmdi fyzickych osob — evidence predpisti a Uhrad srazek dané ze mzdy
Rozdéleno : 342 00 20 daf z&lohové
342 00 10 dan srazkova

Uget 343 00 — Dari z pfidané hodnoty — evidence dané z pfidané hodnoty

Uget 345 00 — Dari z pfevodu nemovitosti — eviduje dar z pfevodu pozemki a nemovitosti, podkladem je dariové pfiznani FU
Uget 346 00 — Pohledavky za statnim rozpodtem — napf.souhrnny dotacni vztah, dotace na od ministerstev z narodnich fondd, atd.
Uget 347 00 — Zavazky k statnimu rozpodtu

Uget 348 00 — Pohledavky za rozpoétem USC - predpis a pfijem dotace a pfispévku od obci,kraj,DS0,atd.

l:Jc“:et 349 00 — Zavazky k rozpoctim USC — predpis a Ghrada prispévk( obcim, krajim,DSO
U¢tova skupina 37 — Jiné kratkodobé pohledavky a zavazky

371 - Kratkodobé pohledavky z nastrojl spolufinancovanych ze zahranici
372 - Kratkodobé zavazky z nastroju spolufinancovanych ze zahranici
373 — Poskytnuté zalohy na dotace
374 — Pfijaté zalohy na dotace
377 - Ostatni kratkodobé pohledavky
378 — Ostatni kratkodobé zavazky

—analytika 0010 — mylné platby

0030 — srazky z mezd

Ugtova skupina 38 — Pfechodné Uty aktiv a pasiv

381 Naklady pristich obdobi — vydaje bézného Uéetniho obdobi, které se vztahuji k nakladim pfistiho obdobi pojistné,pfedplatné,najemné
hradime pfedem na vice obdobi/

383 Vydaje pfistich obdobi — naklad dfive nez vydaj /pinéni pfesné zndmo,ale nevyfakturovano/

384 Viynosy pfistich obdobi - pfijem dfive neZ vynos /pfijaté najemné na vice obdobi/

385 Prijmy pfistich obdobi — vynos dFfive nez pfijem /vynosy,které nebyly vyuétovany jako pohledavky/

388 Dohadné ucty aktivni
389 Dohadné ucty pasivni — uétujeme ve vysi zaloh na energie
- analytika 0110 — elektricka energie

Uétova tfida 4 - Jméni, fondy, vysledek hospodareni rezervy, dlouhodobé zavazky a pohledavky, zavéreéné Géty a zvlastni
zuctovani

Uget 401 — Jméni G&etni jednotky

Qéet 403 — Dotace na pofizeni dlouhodobého majetku
UCet 406 00 — Ocefiovaci rozdily pfi zméné metody — vynosy a naklady, které vznikly do konce bézného roku a prouctovany jsou po
ukoné&eni bézného roku.

Ugtova skupina 419 — Fondy G&etni jednotky

419 00 00 Socialni fond

419 Ostatni fondy — Fond rozvoje bydleni — AU 0120 pocatecni stav
0121 tvorba fondu
0130 C&erpani fondu

Ugtova skupina 42 — vysledky hospodareni
431 - Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
432 - Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata min.let



Ugtova skupina 44 - Rezervy
441 — Rezervy

Ugtova skupina 45 — Dlouhodobé zavazky

451 - Dlouhodobé Gvéry

452 — Pfijaté navratné finanéni vypomoci dlouhodobé
455 — Dlouhodobé pfijaté zalohy

459 - Ostatni dlouhodobé z&vazky

Ugtova skupina 46 — Dlouhodobé pohledavky
469 - fond rozvoje bydleni — 10 Valovi

- 20 Barto$

- 30 Drapelova

- 40 Moravcova

- 50 Fotrova

- 60 Prchalova

Ugtova skupina 49 — Zavérkové Gdty a zvia$tni Gdtovani
Uget 491 00pocatedni Ucet rozvazny

Uget 492 00konedny Gdet rozvazny

Uget 493 10 vysledek hospodareni bézného Gdetniho obdobi

Uétova trida 5 - Naklady

Ugtova skupina 50 — spotfebované nakupy

Ugtova skupina 51 — sluzby

Udtova skupina 52 — osobni naklady

Ugtova skupina 53 — dané

Ugtova skupina 54 — ostatni naklady

Ugtova skupina 55 — odpisy,rezervy a opravné polozky

Ugtova skupina 56 — finanéni naklady

Ugtova skupina 57 — naklady na naroky na prostfedky SR,rozpoctda USC a SF
Ugtova skupina 58 — naklady ze sdilenych dani

Ugtova skupina 59 — dafi z ptijma

Uétova tida 6 — Vynosy

Ugtova skupina 60 - vynosy z viastnich vykon(i a zboZi

Ugtova skupina 61 - zména stavu zasob vlastni vyroby

Ugtova skupina 62 - aktivace

Ugtova skupina 63 - vynosy z dani a poplatk(l

Ugtova skupina 64 - ostatni vynosy

Ugtova skupina 66 - finanéni vynosy

Ugtova skupina 67 - vynosy z naroki na prosttedky SR, rozpoéttl USC a SF
Ugtova skupina 68 - vynosy ze sdilenych dani

Uétova tiida 7 a 8 Vnitroorganizaéni uéetnictvi
-obsah tfid si uréuje U¢etni jednotka

Uétova tiida 9 - Podrozvahové téty

Qétové skupina 90 — Majetek ucetni jednotky

Ucet 901 - jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek /operativni evidence/
Ucet 902 - jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek /operativni evidence/
UCet 903 - ostatni majetek /majetek dany do spravy nasi PO/

Qétové skupina 91 Odepsané pohledavky a zavazky
Uget 911- odepsané pohledavky /odpady/

Ugtova skupina 92 Podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou

Ugtova skupina 93,94,95 Dal$i podminéné pohledavky a ostatni podminéna aktiva



Uget 933 Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smiuv

Uget 934 Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smiuv

Uget 939 Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k prostfedkiim EU
Uget 941 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k prostfedkiam EU
Uget 942 Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojtim
Uget 943 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

l;létové skupina 96 Podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku
Uctova skupina 97,98 DalSi podminéné zavazky a ostatni podminéné pasiva

INVENTARIZACE

- Inventarizaéni komisi na dané ucetni obdobi jmenuje starosta obce, komise ma sedm ¢lend.
Inventarizaéni komise sestavuje plan fFadnych inventur. Pfed samotnym provedenim jednotlivych inventur je vystaven inventarizacni pfikaz
s uvedenim konkrétnich ¢lentl inventarizaéni komise, ¢eho se inventura bude tykat a ¢asovy harmonogram .

- Inventarizaci se zji$tuje skuteény stav veSkerého majetku, zavazki &i pohledavek, stavu U¢td, atd.. Vyslednym produktem provedeni
inventarizace je uvedeni do souladu U¢etniho a skuteéného stavu majetku a zavazk(. Porovnava se skutecny stav zjistény inventurou se
stavem v ucetnictvi. Pfipadné rozdily jsou uvedeny ve zprévé inventarizatni komise a jsou postoupeny k rozhodnuti radé nebo
zastupitelstvu obce.

- Hmotny,nehmotny majetek, pozemky,finanéni majetek, zasoby, hotovost v pokladné -
provadi se inventarizace fyzicka i dokladova.

- U pohledavek a zavazk( se provadi inventarizace dokladova.

- Inventarizace se provadi alespoii jedenkrat do roka , nejlépe v zavéru Uéetniho obdobi.

- Inventarizaci provadi inventariza¢ni komise ve slozeni a rozsahu, ktery je ur€en v inventurnim pfikazu.
- Skuteény stav majetku i zavazku je uveden v inventurnich soupisech.

- Inventurni soupisy musi obsahovat

— misto provedeni inventury

- druh inventarizace

- zplisob provedeni

- jméno a podpis osoby odpoveédné za tento majetek

- jméno a podpis osoby odpovédné za provedeni inventury

- Gislo inventarizovaného predmétu

- Zji8téné mnozstvi, mérna jednotka , cena za mérnou jednotku

- Zjistény fyzicky stav v K¢ a Ucetni stav v K¢, zjistény rozdil v K& i mérnych jednotkach

- Inventariza¢ni soupisy jsou podkladem pro vypracovani zavére¢né zpravy, kde jsou i navrhovana opatfeni v oblasti majetku a zavazku.

- Inventarizaéni rozdily se vyUétuji do G¢etniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazka.

- Inventura , ktera nebyla provedena k 31.12., ale probéhla v poslednim Gtvrtleti roku bude opatfena dodatkem o pohybu na G¢tu ¢i majetku
v dobé mezi inventurou a 31.12.

- Inventarizace se musi provadét v piném rozsahu.

CASOVE ROZLISENI

V zajmu spravného vysledku hospodareni je tfeba uctovat naklady a vynosy do obdobi, se kterym ¢asové a vécné souviseji. Proto
vSichni pracovnici schvalujici ucetni pfipady a pracovnici odpovédni za jejich zauctovani, jsou povinni dbat nasledujicich zasad.
Uéetni jednotky naklady (vydaje) a vynosy (pfijmy) zachycuji podle téchto zdsad-
- naklady a vynosy se zachycuji zasadné do obdobi, s nimz asové a vécné souvisi
- opravy nékladud nebo vynosu minulych ucetnich obdobi se zachycuji na polozkach nakladd a vynos(, kterych se tykaji,
- nahrady vynalozenych nakladi minulych Gcetnich obdobi se zachycuiji do vynost bézného ucetniho obdobi,
- naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit ve formé
al naklad pfistich obdobi,
b/ vydaju pfistich obdobi,
- vynosy a pfijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno Easové rozlisit ve formé
al vynosu pfistich obdobi,
b/ pfijmG pfistich obdobi.
U dcetnich pripadu ¢asové rozlisenych dle odstavce 1 musime znat vécné vymezeni , vysi a obdobi , kterého se tykaji.



Metodu ¢asového rozliSeni nepouzije tcetni jednotka v pfipadé, pokud naklady na ziskani informace pfevysi pfinosy plynouci
z této informace a tato informace se nepovazuje za vyznamnou.

Prehled:
Urceni dle obsahu tGéetniho pfipadu fé rozliSovani ohadné polozky (neni znama presna ¢astka
nevyfakturované dodavky =389)
Podminka 1 Ano Ne
piesna vysSe nakladd, vynost
Podminka 2 nakladovy| Ano Ano
vynosovy druh
vydaj dfive nez naklad 381 Néklady pristich obdobi 314 Poskytnuté zalohy
naklad dfive nez vydaj 383 Vydaije pristich obdobi 389 Dohadny Ucet pasivni
pfijem dfive neZ vynos 384 Viynosy pfistich obdobi 324 Pijaté zalohy
vynos dfive nez piijem 385 Prijmy pfistich obdobi 388 Dohadné ucty aktivni

KaZdy ucetni doklad musi byt posouzen z hlediska vécné a ¢asové pfisludnosti. Pokud se Ucetni doklad tyka jiného ucetniho obdobi (1.
obvykle kalendafniho roku), nez v kterém je vystaven, pak pracovnici, ktefi tento doklad vystavuji, musi tuto skuteénost na doklad vyslovné
uvést, pokud z ngj jiz jednozna&né nevyplyva. Ugetni pracovnici pak odpovidaji za jeho zatdtovani do spravného tgetniho obdobi vyuzitim
techniky ¢asového rozliSeni, pfipadné jiného vhodného zplsobu.

Casového rozliseni bude pouzito vzdy, kdyz je znamo jakého obdobi se Udetni pfipad tyka, vy$e a vécné vymezeni.
Polozky ¢asového rozlieni podléhaiji inventarizaci a pfi ni se posuzuije jejich vy$e a odlivodnénost.
DalSi zasady ¢asového rozliseni

% Ugetni jednotka rozliSuje v zavislosti na poétu mésicti v bézném obdobi
< Naklady a vynosy minulych obdobi do roku 2009 véetné se s ohledem na zménu metody rozliSuji na uctu 406
zapisem na str. MD nebo D dle své povahy

«»  Ze zasady éasového rozliSovani se stanovi nasleduijici vyjimky:
a) Nevyznamné castky nepfesahujici 10 000,-K¢ tykajici se nakladi za:

e Nakup novorodenek, kalendar(i, PF

e  Predplatné novin a asopist.

e  Predplatné U¢asti na seminafich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém ucetnim obdobi a jeho ukonéeni bude v
nasledujicim obdobi.

e  Prefakturace telefonnich hovor( a dal$i predfakturace nevyznamné hodnoty (obédy apod.)

e  Cestovné (pracovni cesty zahajeny v bézném obdobi, ukonéené v nasledujicim obdobi)

e V3ech pfipadl nakupu materialu (kancelafskych potfeb, drobného materialu pro Gdrzbu a Uklid., paliva) a PHM, které byly u€inény
pfed koncem Ucetniho obdobi a byly, pfi dodrzeni pravidel stanovenych vnitfnim predpisem z(étovany pfimo do nakladl bez
pouziti U¢tu zasob. V tomto pfipadé nebude k rozvahovému dni zjistovano, zda byly nakoupené pfedméty spotfebovany. [VysSi
nakupy nez stanovena ¢astka nebo mnozstvi je nutno podrobit inventufe.]

b) Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost
o  Pojistné
Auditorské sluzby a sluzby darfovych poradcli
Pausalini platby za technickou podporu, servisni sluZby a sluzby obdobné
Néjem dila dle autorského zakona véetné najmu SW
Clenské piispévky DSO, SMO, MAS, zajmovym sdruzenim pravnickych osob, kde je obec ¢lenem, pokud nejsou roéni nebo maji
splatnost pfed koncem roku na dal$i obdobi
e  \Vyplata dividend

¢) Nevyznamné ¢astky nepfesahujici 10 000,-K¢, tykajici se vynosi za:
e N3jmy hrobovych mist
Najmy zahradek a dal$ich prostor pfijimané v periodach delSich nez jeden rok
Pravidelné se opakujici vynosy (pausalni Uhrady za sluzby, apod.)
Vynosy budoucich obdobi hrazené dopfedu
Uroky z vkladovych Gétd a z poskytnutych a pfijatych pljsek



d) Vyuctovani sluzeb nakupovanych a urcenych k pfefakturaci, kde by se vytvofila ve stejné
vy8i dohadna poloZka aktivni i pasivni.

Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a dasovou souvislost nakladd a vynost.

7

<> Vzdy musi byt ¢asové rozliSovano:

a) Spotfeba elektrické energie musi byt zahrnuta do nakladd obdobi, kterého se tykaji.

V pfipadé placeni zaloh bude dohadna poloZka vytvofena ve vysi zaloh z(¢tovana v bézném roce. V pfipadech, kdy se neplati zalohy, bude
vytvofena dohadna polozka bud dle skute¢né zjiSténé vySe spotieby nebo kvalifikovaného odhadu.

b) Néjemné bytt, domi, pozemku, vyznamné prondjmy zafizeni

Najemné jak u najmd, tak i pronajmu pro ¢asoveé rozliSeni musi byt zu¢tovano do obdobi, kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo
uhrazeno.

Za spravné zauctovani v souladu se smlouvou a pfedavacim protokolem odpovida: ucetni

Pokud dojde k ukonéeni najemni smlouvy z jakychkoli divodu, je odpovédny pracovnik povinen oznamit tuto skuteénost bez zbyte¢ného
odkladu Ucetni.

R/

X3 Casové rozliseni uéetnich pripadi ve vyznamné hodnoté éasového rozlieni nad 10 000,- K¢).

Uroky z vkladovych Gt a z poskytnutych a piijatych pijcek je nutno dasové rozdélovat do obdobi, do kterého gasové patfi, pokud dosahuii
vyznamné hodnoty. To znamena, Ze pfislu$né droky budou rozdéleny do bézného a nasledujiciho obdobi.

Zauctovani: Prijaté uroky souvisejici s Uctovanym obdobim: 231 MD/ 662 D

Prijaté Uroky souvisejici s naslednym G¢etnim obdobim: 231 MD/ 384 D

<> Prijata pInéni

Faktury za pInéni, jejichZz dodavka byla ukonéena v bézném obdobi a které byly pfijaty v nasledujicim obdobi do 20. dne nasledujiciho
obdobi, budou zapsany do deniku faktur bézného obdobi.

VSechny faktury do$lé do Ucetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku Gcetniho obdobi dle data pfijeti.

DoSlé faktury za pfijata pInéni poskytnuté v bézném ucetnim obdobi, které dojdou do Ucetni jednotky pred ucetni zavérkou, ale po uzavérce
KDF, budou uétovany na vrub Uctu naklad bézného obdobi a ve prospéch uctu 383.

Doslé faktury za pfijata plnéni poskytnuté v béZném ucéetnim obdobi, které dojdou do Ucetni jednotky po ucetni zavérce, budou ucétovany na
vrub U¢tu naklad(i obdobi nésledujiciho, pokud na né nebyl vytvofen dohadny Ucet pasivni.

Denik doslych faktur vécné pfislusnych do starého cetniho obdobi je udrzovan soubézné s denikem nového Uéetniho obdobi az do 2 dnu
pfed terminem vyhladenym pro uzavieni uéetnich knih.

Faktury za pofizeni zasob ¢i vedlejSich naklad( na pofizeni zasob pfijaté pfed ucetni zavérkou, ale po uzavieni KDF, budou zuétovany na
pfisludné ucty zasob bézného obdobi a ve prospéch uétu 383

Pokud pfedmétna zasoba v uplynulém obdobi nedo3la a byla opravnéné vyfakturovana, pak bude zictovan pfevod na ucet materialu Ci
zboZi na cesté.

Faktury za pofizeni zasob ¢i vedlejSich nakladl na pofizeni zasob pfijaté po Uéetni zavérce, i kdyZ doslo k pinéni v béZném obdobi, budou
zuctovany na pfisludné ucty zasob nasledujiciho obdobi, pokud na né nebyl vytvofen dohadny U¢et pasivni.

Dle harmonogramu ucetni zavérky oznami vdechny odpovédné osoby za vécnou spravnost pfijata a nevyfakturovana pinéni. Stejné
oznameni se tyka dodavek pfi pofizeni dlouhodobého majetku k datu zafazeni majetku do uzivani.

<> Poskytnuta plnéni

Na v3echny provedené a dle smlouvy fadné ukonéené préce v U¢etnim obdobi musi byt vystavena faktura. Za neprodlené pfedani
pfislusnych podkladd k fakturaci odpovidaji povéfeni pracovnici za jednotlivé ¢innosti / napf. les — lesni hospodar, fakturace vyplyvajici

z objednavek nebo smluv — starosta/. VSechny provedené vykony a dodavky za bézné obdobi musi byt protctovany do vynosi bézného
roku. Za tim ucelem je udrZovan denik dariovych dokladt /vystavenych faktur/ i po rozvahovém dni do téhoZ dne jako denik doslych faktur.
Pokud by vyjimeéné nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpecit z(cétovani pFijmd pfistich obdobi, nebo dohadnou poloZku aktivni, pokud
neni znama &astka. (Zau&tovani: 385 MD/ 602 D, pfipadné 388 MD/ 602 D a nasledujici obdobi: 311 MD/ 385 D, pfipadné 311 MD/ 388 D)
<> Hotovost a cestovné

Pokladni vydaje a pfijmy uskutecnéné v nasledujicim roce je nutno provéfovat z Casového hlediska. Pfi zjiSténi polozek patficich do
bézného obdobi, bude pouzito uctu vydajd pristich obdobi, pfipadné pfijma pfistich obdobi. To plati jak pro hotovostni pfijmy, tak pro vyplaty
cestovnich G¢td, €i jiné hotovostni vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro ¢asové rozliSeni. (nad 10 000,- K¢).

Zauc¢tovani: Doklad v pokladné z béZného obdobi proplacen pokladnou v obdobi nasledujicim- néklad:  5xxMD/383D

V nasledujicim obdobi: 383 MD/261 D

Prijeti hotovosti do pokladny v nasledujicim obdobi — trzby béZzného obdobi: 385 MD/ 602D

V néasledujicim obdobi: 261MD/ 385D

Naklady na sluzebni cesty, které byly zahajeny v jednom Uéetnim obdobi a byly nebo maji byt ukonéeny v obdobi nasledujicim, je nutno
rozdélit tak, aby jejich pfislusna ¢ast byla zahrnuta do naklad(i toho roku, kterého se tyka.



Za provedeni a oznameni Uctarné odpovidaji: nadfizeni ,cestujicich” zaméstnancu.

<> Casové rozliseni nakladu sankéni povahy

Do nakladd nebo vynosti je tfeba zauctovat naklady a vynosy ze smluvnich pokut, penale a drokd z prodleni vyplyvajicich z uzavienych
smluv.

Za predani pfislusnych podkladl uctarné odpovida statutarni organ

R/

<> VSechny uvedené piipady budou rozliSovany pouze koncem tiéetniho obdobi.

PODROZVAHA

a evidence pro zpracovani pfilohy Ucetni zavérky

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sh. a CUS ¢&. 701
Vytah z CUS 701 - Podrozvahové uéty

V knihach podrozvahovych uétl se uctuje o skuteénostech, které jsou pfedmétem Ucetnictvi, avSak nejsou spinény vSechny podminky pro
provedeni Ggetniho zapisu v hlavni knize, a to jak v prib&hu ugetniho obdobi, tak ke konci rozvahového dne. Uétuje se o vyznamnych
skuteénostech, jejichz znalost je podstatna pro posouzeni majetkopravni situace Ucetni jednotky a jejich ekonomickych zdrojd, které Ize
vyuzit, nebo jejichz zachyceni a zobrazeni v U&etni zavérce podava jejimu uzivateli informaci vyuzitelnou pro jeho rozhodovani nebo
Usudek.

Zapisy v knize podrozvahovych Gétd se uskute&fiuji tak, Ze se provadi na stranu MA DATI nebo na stranu DAL podrozvahového Uétu, ktera
je stejna jako pfi pfedchazejicim nebo nasledujicim zapisu na prislusny (souvisejici) Gcet v hlavni knize. Zapisy na Gétu 999 se provadi tak,
Ze strana MA DATI zajistuje podvojny zapis na strané DAL jiného podrozvahového Uétu, a naopak. Zapisy v knize podrozvahovych Gétd Ize
provadét také s kladnym nebo zapornym znaménkem tak, Ze podle vySe uvedeného je pfirGstek stavu pfislusného podrozvahového Gétu
oznacovan kladnym znaménkem a snizeni stavu pfislusného podrozvahového Uctu je oznaCovano zapornym znaménkem.

Zjisti-li Gcetni jednotka, Ze nejsou jiz spinény podminky pro Gétovani v knize podrozvahovych Uctl a tato skuteénost zaklada povinnost
provedeni zapisu v hlavni knize, provadi se zapis v knize podrozvahovych Ut a zapis v hlavni knize ve stejny okamzik (napfiklad jsou jiz
spinény vSechny podminky pro Gétovani o pohledavce, a proto zanikaji podminky pro Gétovani o podminéné pohledavce). Okamzik zapisl v
téchto knihach je také stejny, pokud zanikl diivod pro zachyceni urcité skutecnosti v hlavni knize, a z toho dlvodu je u€tovano o snizeni
urcité polozky aktiva nebo pasiva, a zaroven byly spinény podminky pro zapis v knize podrozvahovych uctd (napfiklad uplynutim ¢asu doSlo
k promi¢eni pohledavky avsak je zde predpoklad uhrady dluhu rucitelem nebo jsou spinény podminky pro upusténi od vymahani pohledavky
podle jiného pravniho predpisu a zaroven uéetni jednotka jiz nema povinnost vykazovat pohledavku v rozvaze, avéak ma povinnost tuto
pohledavku nadéle sledovat).

Ve vztahu k U¢tovani na podrozvahovych U¢tech se povazuje informace za vyznamnou, pokud je vyuZzitelnd pro uzivatele uCetni zaveérky
informacénich povinnosti Gcetni jednotky; s ohledem na tuto vyznamnost mlze v pfipadé nékterych Géetnich pfipadd byt okamzikem uétovani
na podrozvahovych Gétech rozvahovy den. Za vyznamnou informaci se povazuje vzdy informace o transferu, ktery se z ¢asti nebo zcela tyka
prostfedk( ze zahraniéi.

Zakladni zasady evidence na podrozvahovych tétech:
1. Evidované skute¢nost neni v jiné evidenci, ktera je sou€asti uCetni zavérky nebo sou¢asti vykazu o plnéni rozpoétu
(pfedmétem rozvahy, vykazu, rozpoCtu, rozpoctového vyhledu).
2. Jedna se o pohledavky a zavazky podminéné, viz nize uvedeny odvolavky na definice podminéné pohledavky a podminéného
zavazku
3. Vyznamnost informace je stanovena rozdilné u t¢tovych skupin.
4. Bude vZdy posuzovana vyuZitelnosti informace uZivatelem ucetni zavérky a zohlednény néklady na ziskani informace ve
vztahu k jejimu pfinosu.
5.  Okamzik uskute¢néni uznatelného pinéni je rozvahovy den, pokud nebude uréeno jinak.
A. Majetek uéetni jednotky
- Ucet 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek” obsahuje majetek, ktery nespliiuje pouze podminku dolni hranice pro vykazovani
v poloZce Drobny dlouhodoby nehmotny majetek — operativni evidence
- U¢et 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek obsahuje majetek, ktery nesplfiuje pouze podminku dolni hranice pro vykazovani
v polozce Drobny dlouhodoby hmotny majetek / operativni evidence/
- ¢et 903 - Ostatni majetek” obsahuje majetek, ktery méa ucetni jednotka ve vlastnictvi nebo ji pfislusi hospodarfeni k tomuto majetku, ktery je
pfedmétem ucetnictvi, ale neni vykazovan v rozvaze a neni uveden na jinych podrozvahovych Gctech. Dale u zfizovatele obsahuje majetek,
ktery zfizovatel pfedal pfispévkové organizaci k hospodafeni podle jiného pravniho pfedpisu (zakon &. 250/2000 Sb.), pokud tento majetek
zfizovatel nevykazuje v rozvaze - Skola.

Uget 901
Na G¢tu 901 bude Gcetni jednotka evidovat hodnotu nehmotného majetku v operativni evidenci. Operativni evidence bude vedena jen pro
majetek s dobou pouZitelnosti delSi neZ jeden rok a niz8i pofizovaci cenou nez 7 tis. K&.

Uget 902
Na G¢tu 902 bude ucetni jednotka evidovat hodnotu hmotného majetku v operativni evidenci. Operativni evidence bude vedena jen pro
majetek s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok a nizsi pofizovaci cenou nez 3 tis. K¢.




Jednd se zejména o tyto druhy majetku: nastroje a nafadi, drobnou kancelafskou a telekomunikaéni techniku, drobny néabytek, varné
konvice, porcelanové a sklenéné servisy, pfedméty pro vyzdobu interiéru. Tyto pfedméty budou evidovany na podrozvahovém Gétu
v celkovém souctu nebo souctech dle jednotlivych druhd predmétd.

Uget 903

Na uctu 903 bude UCetni jednotka evidovat:

Majetek svéfeny zfizovanym pfispévkovym organizacim, a to v pofizovacich cenéch.

Majetek vloZeny a vytvofeny v DSO, kde je ucetni jednotka Elenem, a to v pofizovacich cenach.

B.Odepsané pohledavky a zavazky

-U¢et 911 - Odepsané pohledavky, obsahuje prava na penézité plnéni v pfipadé, ze jiz zanikl narok Uéetni jednotky na vymahani pinéni, ale
je zde pfedpoklad, ze dluznik svoji povinnost zcela, nebo z &asti spini, nebo je zde pfedpoklad, ze bude pInéno jinou osobou. Dale obsahuje
pohledavky, které ucetni jednotka jiz nevykazuje v rozvaze, ale z jinych pravnich pfedpisti nebo z potfeb ucetni jednotky vyplyva potfeba
jejich sledovani,

-U¢et 912 Odepsané zavazky obsahuje povinnosti k penézitému pinéni v pfipadé, ze jiz zanikl narok véfitele na vymahani pinéni, ale je zde
pfedpoklad, ze Uetni jednotka svoji povinnost zcela, nebo z &asti spini. Déle obsahuje z&vazky, které uletni jednotka jiz nevykazuje
v rozvaze, ale z jinych pravnich predpisl nebo z potfeb ucetni jednotky vyplyva potieba jejich sledovani.

Uget 905

Na uétu 905 bude ucetni jednotka evidovat tyto odepsané pohledavky:

. Pohledavky, pfi jejichz vymahani mize dluznik namitnout promiceni

o Pohledavky, na které zanikl pravni narok, ale za zmény podminek je mozné plnéni (napf. podmine&né prominuté pohledavky nebo
podmine¢né vzdani se prava)

. Pohledavky z divodu pfehledu o neplaticich

Odepsané pohledavky budou na tomto Uétu evidovany do doby, nez bude velmi pravdépodobné, ze nedojde k jejich pinéni nebo do doby
pro potieby Ucetni jednotky evidence o neplati¢ich.

Okamzik uskutecnéni uznatelného pinéni — okamzik pfevedeni pohledavky na podrozvahu z rozhodnuti Ucetni jednotky

Ucet 912

Ugetni jednotka bude odepisovat jen takové zavazky, u kterych nebude predpoklad spinéni povinnosti. Zde bude ugetni jednotka sledovat
odepsané zavazky jen v pfipadé potfeby jejich dalSiho sledovani, pokud takovy dlivod bude identifikovan. Dale v pfipadé Ze sledovani
odepsaného zavazku poda uzivateli Getni zavérky informaci vyuZitelnou pro jeho rozhodovani nebo Usudek.Odepsané zavazky budou na
tomto U¢tu evidované jen do doby pInéni uéelu evidence.

C. Podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou

Dle § 51 a obsahového vymezeni poloZek se jedna o pfipady, kdy majetek ucetni jednotky vyuziva jina osoba na zakladé najemnich smiuv,
smluv o vypUjcce a dalSich a tato osoba na majetku zpisobi $kodu nebo majetek odcizi a musi jej penézné Ucetni jednotce nahradit.

Jedné se tedy o pfipady, kdy nehmotny majetek nebo jeho ¢ast se zméni ve finanéni majetek. Pokud U€etni jednotka tuto skuteénost zjisti,
bude finanéni prijem rozpoCtovat nebo jej zahrne do rozpoctového vyhledu, evidence na téchto Uctech by tedy byla duplicitni. Obsahové se
nejedna o podminénou pohledavku. Ugetni jednotka informaci zobrazovanou na téchto Gétech nepovazuje za vyznamnou ani vyuzitelnou,
tedy na Uc¢tech skupiny 92 nebude uéetni jednotka Uctovat.

D. Dal$i podminéné pohledavky a ostatni podminéna aktiva

1/ Smlouvy o prodeji dlouhodobého majetku

- UCet 931 Krétkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku obsahuje budouci pohledavky, které maji vzniknout
do konce Ucetniho obdobi z titulu pInéni z uzavienych smluv tykajicich se prodeje dlouhodobého majetku, napfiklad zalohy nebo splatky,

- Ucet 932 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smiluv o prodeji dlouhodobého majetku obsahuje budouci pohledavky, které maji
vzniknout v nasledujicich G¢etnich obdobich z titulu pInéni z uzavienych smluv tykajicich se prodeje dlouhodobého majetku, napfiklad
zalohy nebo splatky,

Ugetni jednotka na Gétech 931 a 932 bude sledovat podminé&né pohledavky pfi spinéni téchto kritérii, které musi byt spinény sou¢asné:
Hodnoty ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku, i kdyZ se bude jednat o zalohu, splatku nebo kupni cenu nejsou pfedmétem rozpoctu
nebo rozpo¢tového vyhledu. Splfuji definice podminéného aktiva dle IPSAS 19: ,Podminéné aktivum je pravdépodobné aktivum, které
vzniklo jako dusledek udalosti v minulosti a jeho existence bude potvrzena pouze tehdy, jestlize dojde nebo nedojde k jedné nebo vice
nejistym udélostem v budoucnosti, které nejsou piné pod kontrolou jednotky.“Hodnota kupni ceny je nad 100 tis. K&.

Zejména se bude jednat o smlouvy o smlouvach budoucich, kde sepsani smlouvy a jeji realizace bude podminéno vnéjSimi udalostmi
v budoucnu. Pfipadné o pohledavky mimosmluvni.

2/ Pohledavky z jinych smluv
- Uget 933 Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv obsahuje budouci pohledavky, které maji vzniknout do konce &etniho obdobi
z titulu plnéni z uzavienych smiuv, s vyjimkou smluv podle pismene a), napfiklad z titulu ndjemného,



- Ucet 934 Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv obsahuje budouci pohledavky, které maji vzniknout v nésledujicich G¢etnich
obdobich z titulu pInéni z uzavienych smluv, s vyjimkou smluv podle pismene b), napfiklad z titulu njemného,

Ugetni jednotka bude postupovat dle bodu 1.

3/ Transfery — budou Uctovany od hranice vyznamnosti, tj. od ¢astky 250 000,00 K¢

- Ucet 939 Kratkodobé podminéné pohledavky z nastroju spolufinancovanych ze zahraniéi obsahuje pfedpokladané pohledavky nebo
pFijmy, které maji vzniknout do konce ucetniho obdobi na zakladé individualnich rozhodnuti pfislusnych subjekt( tykajicich se prostredkd
z nastrojl spolufinancovanych ze zahranici, pokud pfislusna Zadost jiz byla podana,

- UCet 941 Dlouhodobé podminéné pohledavky z nastroji spolufinancovanych ze zahraniéi obsahuje pfedpokladané pohledavky nebo
prijmy, které maji vzniknout v nasledujicich Ucetnich obdobich na zakladé individualnich rozhodnuti pfislusnych subjektl tykajicich se
prostredkl z nastroji spolufinancovanych ze zahrani¢i, pokud pfislusna zadost jiz byla podana,

- Ucet 942 Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim obsahuje pfedpokladané pohledavky nebo pfijmy, které maji
vzniknout do konce Ucéetniho obdobi a nejsou uvedeny v pismenech e) a i), a které maji vzniknout na zakladé individualnich rozhodnuti
pfislusnych organd statni spravy nebo samospravy nebo mohou vzniknout na zakladé jiného projevu viile jiné osoby, napfiklad granty a
dary,

- UCet 943 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim obsahuje pfedpokladané pohledavky nebo pfijmy, které maiji
vzniknout v nasledujicich Uéetnich obdobich, které maji vzniknout na zakladé individualnich rozhodnuti pfislusnych organ( statni spravy
nebo samospravy nebo mohou vzniknout na zakladé jiného projevu viile jiné osoby, napfiklad granty a dary,

Ugetni jednotka bude na tget 939,941-3 G&tovat v souladu s CUS
4/ Prijata zajisténi

- UCet 944 Kratkodobé podminéné Uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi obsahuje vySi moznych plnéni jinou osobou nebo statem za
cetni jednotku, ke kterym mlZe dojit do konce Ucetniho obdobi a ke kterym se tyto osoby nebo stat zavazaly z titulu poskytnuti zastavy
nebo jiného zajistént,

- et 945 Dlouhodobé podminéné uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi obsahuje vysi moznych pinéni jinou osobou nebo statem za
Ucdetni jednotku, ke kterym mlze dojit v nasledujicich uéetnich obdobich a ke kterym se tyto osoby nebo stat zavazaly z titulu poskytnuti
zastavy nebo jiného zajisténi,

Na Uctech 944 a 945 bude ucetni jednotka evidovat;
. Pfijaté zaruky

. Pfijaté zastavy

. Pfijaté hypotéky

Ostatni pfijata zajisténi (depozita)

5/ Podminéné pohledavky ze soudnich spord, sprévnich fizeni a jinych fizeni

- UCet 947 Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich spor(i, spravnich Fizeni a jinych fizeni obsahuje budouci naroky na pInéni, ktera
maji vzniknout do konce Ucetniho obdobi na zakladé individualnich rozhodnuti pfisluSnych organ( statni spravy, samospravy nebo soudu,
pokud pfisludné fizeni jiz bylo zahajeno,

- Ucet 948 Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich fizeni a jinych fizeni obsahuje budouci naroky na pinéni, které
maji vzniknout v nasledujicich Gcetnich obdobich na zékladé individualnich rozhodnuti pfislusnych organl statni spravy, samospravy nebo
soudu, pokud pfislusné Fizeni jiz bylo zahajeno,

Na Uctech 947 a 948 bude Ucetni jednotka evidovat:

V souladu s obsahovym vymezenim:

Podminéné pohledavky ze soudnich spord, spravnich a jinych fizeni

Podminéné pohledavky z podanych Zadosti o prominuti penale a odvodu ulozenych kontrolnimi organy (NKU, FU)

OUUP - k datu podani Zadosti o prominuti (nebo k rozvahovému dni)

Jednd se o pfipady, kdy vysledek je nejisty, jinak jsou pohledavky pfedmétem evidence v rozvaze. Nejedna se o pohledavky, které jsou
evidovany v rozvaze a zarovei soudné vymahané.

6/ Ostatni podminéna aktiva

- UCet 949 Ostatni kratkodoba podminéna aktiva obsahuje skuteénosti, které vyjadfuji trvalé nebo doasné zvySeni aktiv, ke kterému maze
dojit do konce ucetniho obdobi pfi spinéni pfedem stanovenych podminek, napfiklad moznost Cerpani z kontokorentniho U¢tu vedeného u
banky,

- UCet 951 Ostatni dlouhodoba podminéna aktiva obsahuje skuteénosti, které vyjadfuji trvalé nebo doCasné zvySeni aktiv, ke kterému mize
dojit v nasledujicich Ucetnich obdobich pfi spinéni pfedem stanovenych podminek, napfiklad moznost Cerpani z kontokorentniho Uctu
vedeného u banky.

Na Uctech 949 a 951 bude Ucetni jednotka evidovat s oddélenou analytikou:



V&cna bfemena, kde je Ucetni jednotka opravnénou osobou

Pfisné zuctovatelné tiskopisy

Majetek najaty

Majetek ve vypljcce

Ostatni majetek s pravem hospodareni

Maijetek (zasoby) v komisi, majetek pfijaty do Uschovy a nalezeny

Majetek civilni obrany

Podminéné smluvni pokuty a podminéné Uroky z prodleni

Majetek - podany navrh na vklad do KN do data rozvahového dne, listina s doloZkou o zapisu dosud nepfijata

Hodnota nepenéZniho majetkového vkladu do obchodnich spoleénosti, pokud je v rozdilné vysi nezZ pofizovaci cena vkladu ( neni
tfeba u 100% majetkového podilu a u s.r.o.).

E. PASIVA

Leasing

- Ucet 961 Kratkodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv obsahuje vysi splatek, které ucetni jednotka predpokladané uhradi do
konce U&etniho obdobi z titulu uzavfenych leasingovych smluv,

- UCet 962 Dlouhodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv obsahuje vysi splatek, které (Cetni jednotka pfedpokladané uhradi
v nasledujicich uéetnich obdobich z titulu uzavienych leasingovych smluy,

Hodnota Gétu 961 bude pfedmétem rozpoctu, z diivodu duplicity na ucétu 961 tedy Gcetni jednotka nebude Uctovat.
Na uétu 962 bude ucetni jednotka evidovat vysi splatek z leasingovych smluv v souladu s obsahovym vymezenim Gctu.

Podminéné zavazky z divodu uZivani majetku jinou osobou

Uget 963-8

Dle § 53 a obsahového vymezeni poloZek se jedna o pfipady, kdy obec je najemcem, vypujéitelem nebo vyuziva majetek na zakladé jiné
smlouvy a z diivodu zavinéni $kody nebo majetku nebo jeho odcizeni vznika ucetni jednotce povinnost penézni Ghrady. Tato povinnost bude
zpravidla pfedmétem zavazku v rozvaze.

Ugetni jednotka informaci zobrazovanou na téchto Gdtech nepovazuje za vyznamnou ani vyuzitelnou, tedy na Gdtech 963-968 nebude
Ucdetni jednotka uctovat v roce 2010 v souladu s pfechodnym ustanovenim vyhlasky &. 410/2009 Sb. V dalSich letech zde bude evidovat
pouze zavazky, které jsou skute¢né podminéné a to od hranice vyznamnosti 500 tis. K&.

Dal$i podminéné zavazky a ostatni podminéna pasiva

1/ Smlouvy o pofizeni dlouhodobého majetku a zavazky z jinych smluv

- (iget 971 Kratkodobé podminéné zévazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku obsahuje budouci zavazky, které maji vzniknout do
konce Uc¢etniho obdobi z titulu plnéni z uzavienych smiuv tykajicich se pofizeni dlouhodobého majetku, napfiklad zalohy nebo splatky,

- UCet 972 Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku obsahuje budouci zavazky, které maji vzniknout
v nasledujicich Géetnich obdobich z titulu pInéni z uzavienych smluv tykajicich se pofizeni dlouhodobého majetku, napfiklad zalohy nebo
splatky,

-Uget 973 Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv obsahuje budouci zavazky, které maji vzniknout do konce téetniho obdobi z titulu
plnéni z uzavienych smluv, napfiklad z titulu najemného,

-U¢et 974 Dlouhodobé podminéné zavazky zjinych smiuv obsahuje budouci zavazky, které maji vzniknout v nésledujicich U&etnich
obdobich z titulu pInéni z uzavienych smluv, napfiklad z titulu najemného.

Ugetni jednotka na ugtech 971 az 974 bude sledovat podminéné zavazky pfi spinéni téchto kritérii, které musi byt spinény soudasné:

1. Hodnoty ze smluv, i kdyZ se bude jednat o zalohu, splatku nebo kupni cenu nejsou pfedmétem rozpoétu nebo rozpoétového
vyhledu.
2. Splfiuji definice podminéného zavazku dle IPSAS 19:

,Podminény zavazek je:

(a) pravdépodobna povinnost, ktera vznikla jako dlsledek udalosti v minulosti a jeji existence bude potvrzena pouze tim, Ze dojde nebo
nedojde k jedné nebo vice nejistym udalostem v budoucnosti, které nejsou piné pod kontrolou uéetni jednotky; nebo

(b) existujici povinnost, ktera vznikla jako disledek udalosti v minulosti, avSak neni vykazana, protoze:

- neni pravdépodobné, Ze ke spinéni zavazku bude nezbytny odtok prostredku pfedstavujicich ekonomicky prospéch nebo vyuZitelny
potencial; nebo

- hodnota z&vazku nemUze byt s dostate¢nou mirou spolehlivosti vyCislena.”

3. Nejsou vykazovany v rozvaze jako zavazky nebo jako rezervy.

4. Informace je v ocenitelné hodnoté nad 200 tis. K&

Zejména se bude jednat o smlouvy o smlouvach budoucich, kde sepséni smlouvy a jeji realizace bude podminéno vnéjSimi udalostmi

v budoucnu. Pfipadné podminéné zavazky ze zavazki mimosmluvnich.
OUUP - datum podpisu sepsani smlouvy o smlouvé budouci, datum zjisténi skuteénosti nebo rozvahovy den

2/ Zavazky z transfer(i



- Ucet 975 Kratkodobé podminéné zavazky ze vztahu k prostfedkiim EU obsahuje pfedpokladané zavazky nebo vydaje, které maji vzniknout
do konce ucetniho obdobi na zakladé individualnich rozhodnuti prisluSnych subjekti tykajicich se prostfedkid z nastroji spolufinancovanych
ze zahranici,

- UCet 976 Dlouhodobé podminéné zavazky ze vztahu k prostfedkim EU obsahuje predpokladané zavazky nebo vydaje, které maji
vzniknout v nasledujicich ucetnich obdobich na zakladé individualnich rozhodnuti pfisluSnych subjekti tykajicich se prostfedkd z nastrojl
spolufinancovanych ze zahraniéi.

Ugetni jednotka bude na uget 975, 976 ugtovat v souladu s CUS
3/ Zavazky z Cinnosti zakonodarné

- UCet 978 Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich pfedpisti a dalSi Cinnosti moci zakonodarné, vykonné nebo soudni
obsahuje budouci povinnosti k plnéni, které maji vzniknout do konce i€etniho obdobi na zékladé €innosti moci zdkonodarné, vykonné nebo
soudni, pokud jiz byly uéinény tkony sméfujici k rozhodnuti organu moci zakonodarné, vykonné nebo soudni.

- UCet 979 Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpist a dalSi ¢innosti moci zakonodarné, vykonné nebo soudni
obsahuje budouci povinnosti k plnéni, které maji vzniknout v nasledujicich uCetnich obdobich na zakladé Einnosti moci zékonodarné,
vykonné nebo soudni, pokud iz byly u€inény Ukony sméfujici k rozhodnuti orgdnu moci zakonodarné, vykonné nebo soudni

Ugetni jednotka na u&tu 978 a 979 bude evidovat pfipady dle obsahového vymezeni za podminek spinéni kritérii dle bodu 1

4] Zavazky ze soudnich spord, spravnich a jinych fizeni

- Ucet 983 Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich spord, spravnich fizeni a jinych fizeni obsahuje budouci povinnosti k pinéni, které
maji vzniknout do konce UGcetniho obdobi na zakladé individualnich rozhodnuti pfislusnych organG statni spravy, samospravy nebo soud,
pokud pfisludné fizeni jiz bylo zahajeno,

- UCet 984 Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich spor(i, spravnich fizeni a jinych fizeni obsahuje budouci povinnosti k pInéni, které
maji vzniknout v nasledujicich Ucetnich obdobich na zakladé individualnich rozhodnuti pfislusnych organl statni spravy, samospravy nebo
soudd, pokud pfislusné fizeni jiz bylo zahajeno.

Na uétech 983 a 984 bude uéetni jednotka evidovat:

V souladu s obsahovym vymezenim:

a/Podminéné zavazky ze soudnich spord, spravnich a jinych fizeni

OUUP - k datu podéni ndvrhu na zahajeni fizeni

b/Podminéné zavazky identifikované na zakladé dilcich zprav od kontrolnich organd (NKU, FU)

OUUP —k rozvahovému dni

Ugetni zapis: 999 MD/ 983.XX (984.XX) D

5/ Zavazky z poskytnutych zajisténi

- Ucet 981 Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi obsahuje vysi moznych pinéni potencionalnich zavazku jiné osoby nebo
statu, ke kterym mudze dojit do konce Ucetniho obdobi a ke kterym se Ucetni jednotka zavazala z titulu poskytnuti zastavy nebo jiného
zajisténi,

- UCet 982 Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych zajisténi obsahuje vySi moznych pInéni potencionalnich zavazki jiné osoby
nebo statu, ke kterym mlZe dojit v nasledujicich G¢etnich obdobich a ke kterym se Uéetni jednotka zavazala z titulu poskytnuti zastavy nebo
jiného zajisténi.

Na uctech 981 a 982 bude ucetni jednotka evidovat:

. Poskytnuté zaruky (vlastni a zvlast ve prospéch tfetich osob)
. Poskytnuté zastavy (vlastni a zvlast ve prospéch tfetich osob)
. Poskytnuta depozita

. Ostatni poskytnuta zajisténi (cenné papiry apod.)

OUUP - datum podpisu smlouvy o zaruce, zastavni smlouvy, datum poskytnuti jiného jisteni
Ucetni zapis: 999 MD/ 981.XX (982.XX) D

Majetek dany do zastavy (napf. pozemky, stavby) by se mél sledovat oddélené na majetkovych uétech v rozvaze (031, 021)
6/ Ostatni podminéna pasiva

- UCet 985 Ostatni kratkodoba podminéna pasiva obsahuje skute¢nosti, které vyjadFuii trvalé nebo docasné zvyseni pasiv, ke kterému mize
dojit do konce uéetniho obdobi pfi spinéni pfedem stanovenych podminek,

- Ucet 986 Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva obsahuje skutecnosti, které vyjadfuji trvalé nebo doCasné zvySeni pasiv, ke kterému
mUZze dojit v nasledujicich ucetnich obdobich pfi spinéni pfedem stanovenych podminek.

Na uctech 985 a 986 bude ucetni jednotka evidovat s oddélenou analytikou:

. Vécné bfemena, kde je U¢etni jednotka osobou povinnou

. Podminéné smluvni pokuty a podminéné troky z prodleni

. Nékup aktiva se sjednanym podminénym zpétnym prodejem



a dalsi
OUUP - k datu sepsani smlouvy o vécném bfemenu, v ostatnich pfipadech k rozvahovému dni
Ucetni zapis: 999 MD/ 985.XX (986.XX) D

F. Evidence Gdajt do pfilohy ucetni zavérky

Obsah PRILOHY
e Zakladni informace
identifikace ucetni jednotky, popis Ucetnich metod, jejich zmén a odchylek, pfipadné o pouZiti metod pro ruseni Gcetni jednotky
¢ Hodnota zavaznych podrozvahovych Gétl (podminéné pohledavky, podminéné zavazky véetné hodnot leasingovych smiuv, zastav,
poskytnutych zaruk)
Dle evidované hodnoty na podrozvahovych tctech.
e Informace o zavazcich na socialni a zdravotni pojisténi a dafiovych nedoplatcich
Bude uvedeno dle zvazki uctové skupiny 34 a 33.
e Informace o podminkéch a skutenost k datu sestaveni Giéetni zavérky a vyjadieni nejistot s vlivem na vykazované hodnoty, o
vloZzeném a nezapsaném majetku v katastru nemovitosti (dle inventurnich soupist, nebo dle podrozvahy)
e A. Informace o dotacich, Gvérech, pljékach, sménkach, a to v ¢lenéni dle poskytovateld a zdrojl
Analytickou evidenci k uctdm skupiny 34X, 67X a 57X.
e B. Informace o zajisténi pohledavek a cennych papirt
Pouziti zcela vyjimecné.
e C. Informace o rozpoctovych prostiedcich
Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k rozpodtovym prostfedkim — nenavratné” obsahuje Udaj o nenavratnych kratkodobych
podminénych pohledavkach ze vztahu k rozpocétovym prostredkdm,
Vypoctené hodnoty — rozpocet tfidy 1-4 (polozky rozpoctové skladby) minus skutecnost k datu vykazovani
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k rozpoctovym prostfedkim — nendvratné“ obsahuje udaj o nenavratnych dlouhodobych
pohledavkach ze vztahu k rozpoctovym prostredkim,
Viypoctené hodnoty — rozpoctovy vyhled tridy 1-4 (polozky dle rozpoctové skladby) na obdobi 3 let (3 budouci obdobi)
Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k rozpoctovym prostfedkim — navratné” obsahuje Udaj o navratnych kratkodobych
podminénych pohledavkach ze vztahu k rozpocétovym prostredkdm,
Viypoltené hodnoty — rozpocet poloZky 8113 a 8123 minus skutecnost k datu vykazovani
Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k rozpoétovym prostfedkim — navratné” obsahuje (daj o navratnych dlouhodobych
pohledavkach ze vztahu k rozpoctovym prostredkim,
Viypoctené hodnoty — rozpoctovy vyhled poloZzek 8113 a 8123 na obdobi 3 let (3 budouci obdobi)
Podminéné zavazky ze vztahu k rozpoctovym prostfedkiim” obsahuje udaj o podminénych zavazcich ze vztahu k rozpo¢tovym prostfedkdm,
Vypoctené hodnoty tfidy 5-6 (polozky rozpoctové skladby) - do konce bézného obdobi minus skutecnost k datu vykazovani, a dle
rozpoctového vyhledu na obdobi tfi let budoucich obdobi — uvést 2 vypoétené hodnoty k bodu C.5.
Rozpoétované prostiedky” obsahuje udaj o rozpoctovanych prostfedcich.
Rozpocet pfijmu na rok 20XX: K¢
Rozpocet vydaji na rok 20XX: K¢
Financovéni na rok 20XX: K¢

Rozpoctovy vyhled na obdobi 20XX az 20XX*3
Rozpocet prijmu na rok 20XX az 20XX*3: K¢
Rozpocet vydaji na rok 20XX az 20XX*3: K¢
Financovéni na rok 20XX az 20XX*3: K¢

. D. Informace o vymére a zplisobu ocenéni lesnich porostl a poéet nebo seznam kulturnich pfedmétd nebo jejich souborl
. E. Vysvétleni fadk( rozvahy, vykazu a vykazu toku hotovosti (CF)
. G. Struktura U¢tu budov a staveb dle Uéelu vyuziti (byty, nebytové prostory, komunikace a infrastruktura)

Bytové domy a bytové jednotky

Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Skolstvi a vzdélavani, sport a télovychova, kultura, zdravotnictvi, socialni sluzby, budovy mistni spravy,
hasi¢ské zbrojnice)

Jiné nebytové domy a nebytové jednotky

Komunikace a vefejné osvétleni

Jiné inzenyrské sité (plynovody, energetické stavby, vodovody a kanalizace, COV...)

Ostatni stavby (napf. terénni Upravy, technickeé rekultivace)

Pokud bude stavba slouzit vice u€elim, volime zafazeni nejprve dle uvedeného zpisobu vyuziti v katastru nemovitosti nebo dle
pfevazujiciho UCelu, pfipadné dle zdméru pfevazujiciho uZivani stavby.

. H. Struktura u¢tu pozemk dle ucelu vyuZiti (pozemky uréené k zastavéni, zahrady, pole, louky, pastviny, orna pGda, lesni
pozemky, rybniky, zastavéné plochy)

Stavebni pozemky (Uzemnim planem nebo jiz vydanymi rozhodnutimi a stavebnim povolenim pozemky uréené k zastavéni) Napr. i
pozemek druhu orné pldy, zahrady, pokud je uren k zastavéni.

Lesni pozemky

Zahrady, pastviny, louky, rybniky (sem patfi i orné pida)

Zastavéna plocha



Ostatni pozemky

OPRAVNE POLOZKY

§ 65 odst. (6) Vyhlasky ¢. 410/2009 Sh. — v pfipadé pohledavek se tvoii opravna polozka ve vys$i 10 % za kazdych devadesat dnli po
splatnosti dané pohledavky

- Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam se uvadgji v rozvaze ve sloupci Korekce u pfislusné polozky dlouhodobych pohledavek,
s vyjimkou polozek Uctu 462 Poskytnuté navratné finanéni vypomoci dlouhodobé” a Uctu 465 Dlouhodobé poskytnuté zélohy, v jejichz
pfipadé se opravné polozky netvofi.

- Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam se uvadéji v rozvaze ve sloupci Korekce u pfisluSné polozky kratkodobych pohledavek

- Opravné polozky se netvofi u Uétu: 312 Sménky k inkasu, U¢tu 313 Pohledavky za eskontované cenné papiry, uctu 314 Kratkodobé
poskytnuté zalohy, Gétu 315 Jiné pohledavky z hlavni €innosti, u¢tu 316 Poskytnuté navratné finanéni vypomoci kratkodobé, U¢tu 319
Pohledavky ze sdilenych dani, uctu 335 Pohledavky za zaméstnanci, uétu 336 Zuctovani s institucemi socialniho zabezpec€eni a zdravotniho
pojisténi, uctu 341 Dan z pfijmu,ucet 342 Jiné pfimé dané, ucet 343 Dari z pfidané hodnoty, Ucet 345 Jiné dané a poplatky, Ucet 346
Pohledavky za statnim rozpoctem ucet 348 Pohledavky za rozpoétem (zemnich samospravnych celkd, Ucet 363 Pevné terminové operace
a opce, UCet 365 Pohledavky z finan¢niho zajisténi, Ucet 367 Pohledavky z vydanych dluhopisti, et 371 Kratkodobé pohledavky z nastrojl
spolufinancovanych ze zahranici, Gcet 373 Poskytnuté zalohy na dotace, ucet 381 Naklady pfistich obdobi, Géet 385 Pfijmy pfistich obdobi
a Ucet 388 Dohadné ucty aktivni.

Uéty pohledavek, ke kterym se opravné polozky tvofit maji:

Uget 464 Dlouhodobé pohledavky z postoupenych Gvér(i (OP iget 191)

Uget 466 Dlouhodobé pohledavky z rudeni (OP cet 192)

Uget 469 Ostatni dlouhodobé pohledavky (OP Gcet 193)

Uget 311 Odbératelé (OP et 194)

Uget 317 Kratkodobé pohledavky z postoupenych Gvérd (OP Gdet 195)

Uget 318 Pohledavky z titulu dani a obdobnych davek (OP uget 196)

Uget 361 Kratkodobé pohledavky z rugeni (OP cet 198)

Uget 377 Ostatni kratkodobé pohledavky (OP uget 199)

Uéty pohledavek:

Uget 311 Odbératelé

Na 0¢tu 311 Odbératelé bude Ucetni jednotka evidovat tyto pohledavky:

=z najemného ( mimo najmy hrobovych mist)

z vyUctovani sluzeb k najemnému

z prodeje majetkd (dlouhodobého, drobného dlouhodobého, zasob véetné dieva, zbozi)
z volnych smluvnich vztah( (dodavky vodného a stoéného, vstupné, smluvni sluzby
socialni péce, kopirovani,kabel.televize,vécna bfemena)

z pohledavek za obyvatelstvem vzniklych zpisobenou Skodou

z nahrad pojistnych plnéni

z pfisludenstvi k témto pohledavkam (smluvni pokuty, penéle, uroky z prodleni)
dodavky praci dle smluv o dilo

platby za pouziti sportovnich zafizeni (kratkodobé vyuZiti)

veskera pinéni v souvislosti s reklamou

dalSi pohledavky z volné sjednanych pinéni

K témto pohledavkam budou tvofeny opravné poloZky dle §65, odst. (6). .
Ugetni jednotka nebude tvofit opravné polozky dle zakona o rezervach dle §65 (odst.4).
Ucet 315 Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti

Na 0¢tu 315 Jiné pohledavky z hlavni &innosti bude Ucetni jednotka evidovat tyto pohledavky:
ze spravnich a mistnich poplatku
z dani a poplatkll z vybranych Cinnosti a sluzeb
z ostatnich pfijmd dani a poplatku
ze sankénich pfijm0 (pokuty)
z ostatnich odvodU vybranych €innosti a sluzeb
z grant(, darG a pfispévk
z odvodu pfebytkl organizaci s pfimym vztahem
z pfijatych nekapitalovych pfispévkd a nahrad
z plateb za odebrané mnoZstvi podzemni vody
z Ghrad dobyvacich prostor( a vydobytych nerost(
z pohledavek za obyvatelstvem vzniklych z vefejné podpory (vratky socialnich davek, vratky dar(, grantl, dotaci a
pFispévka)



najmy hrobovych mist

Obsahoveé jsou vyjmenované pohledavky vymezeny Vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé.
K pohledavkam na Uc¢tu 315 uetni jednotka nebude tvofit opravné polozky.
Mimo ustanoveni vyhlasky €. 410/2009 Sb. nebude tcetni jednotka tvorit opravné polozky k pohledavkam:

Uget 377 Ostatni kratkodobé pohledavky

Pohledavky za statnimi fondy, regionalni radou, dobrovolnymi svazky obci, Narodnim fondem v pfipadech, kdy tento G&et byl vyuzit jako
et nahradni do doby roz§ifeni smérné Géetni osnovy nebo vyjasnéni Gcetnich postupd.

Pohledavky z pujéek z fondu rozvoje bydleni (zajisténé).

Zajisteéni tvorby opravnych polozek

Je nutno zajistit:

Sledovani jednotlivych polozek pohledavek, u kterych se budou tvofit opravné polozky podle jejich splatnosti (i rozdélené podle pfipadnych
splatkovych kalendafu), tzv. ¢asovou klasifikaci pohledavek.

Tvorba opravnych poloZek je soucasti inventur pohledavek
Opravné poloZky k pohledavkam dle §65, odst. Musi byt vytvofeny nejpozdé&ji k rozvahovému dni (31.12.)

Jifi Tesaf Rudolf Kala
starosta obce mistostarosta obce






Priloha €. 1

Zména metody

Z diivodu zmény metody je tieba provéfit a casové rozlisit uéetni pfipady z minulych obdobi:
3. Pfedplacené najemné najemniky

Vyznamna hodnota min. 100 tis. K&

Zauctovani: 406 MD/603 D, v hodnoté za bézny rok, 384 D v hodnoté za budouci roky

a v dalSich letech rozpousténi 384MD/603 D

4, Pfedplacené najemné obci

Vyznamna hodnota min. 100 tis. K¢ za rok

Zauctovani: 518 MD v hodnoté za bézny rok, 381MD v hodnoté za budouci roky / 406 D,
a v dalsich letech rozpousténi 518MD/381 D

5. Leasingy — akontace

Vyznamna hodnota min. 100 tis. K¢ za rok

Akontace - mimoradna splatka (ne zaloha na splatky — ta z(stava na Uctu 314 a ne zaloha na budouci kupni cenu, ta zlstava na G¢tu 05X))
Zauctovani: 406MD / 381D. Rozpousténi v bézném roce 518MD /381D.

6. Vlynosy zauctované na ucet 215 v roce 2009 tykajicich se roku 2010
Vyznamna hodnota: min. 10 tis. K a najemné bytu, nebytt, pozemku (saldokonto)
Jedna se o Uhrady pfed koncem roku

Zalctovani: 406 MD/ 6xx D

7. Financni vyporadani dotaci

Vyznamna hodnota: vzdy

Zauctovani: Vratka dotace (transferu)- vydaj: 406 MD/ 231 6402 53XXD
Doplatek dotace (transferu)- pfijem: 231 pol. 22XX MD / 406D.
Variantné pfes zavazky a pohledévky tctové skupiny 34X:

406/34X a 34X/231 nebo 34X/406; 231/34X

8. Opravné polozky k pohledavkam
K 1. 1.2010 v rezimu po splatnosti x krat 90 dni = x krat 10% z nominaini hodnoty
Zauctovani: 406MD/ 19XD.

9. Odpisy pohledavek a zavazku vzniklych do roku 2009 véetné
Zauctovani: pohledéavky: 406 (401) MD/ 3XX D, zavazky: 3XXMD/406 (401)D

10. Vyfazeni majetku v roce 2010
Prodej, dar — dopoCet opravek za dobu pouzivani:
Zauctovani: 406MD/ OXX D

1. Néklady roku 2009 a pfedchozich vyuétované v roce 2010
Zauctovani: 406 MD/321 D



Priloha €. 2

Pfiklady uéetnich pfipadu pro éasové rozliseni

ucet 381 — Naklady pristich obdobi

(Aktivni = STRANA MD pfi vzniku, D pfi rozpousténi)

. najemné uhrazené dopfedu

o Uhrada mimofadné leasingové splatky
. pojistné

. predplatné

. pausaly servisnich sluzeb, podpory

. najmy dila véetné SW program(i

Pokud nejsou uvedeny v bodé 4.3.

Ucet 383 - Vydaje pristich obdobi

(Pasivni = STRANA D pfi vzniku, MD pfi rozpousténi)

. Doslé faktury po uzévérce KDF.

PF. Zde se jedna zejména o pfipady, kdy jiz v ramci zavérkovych praci dolo k uzavieni KDF (napfiklad 20. 1.), nasledné — napfiklad 28. 1.
doSla faktura na x tis. K¢, ktera patfi do naklad( pfedchoziho roku. Poté je zndma Céstka a obdobi, do kterého se dany néklad vztahuje. (U
sluzby napf. MD 5181/Dal 383).

. Viyctovani pokladny — vydajové pokladni doklady s datem pfedchoziho roku, uhrazeny v pokladné v nasledujicim obdobi.
. Cestovné (zname presnou ¢astku)
. Nevyfakturované dodavky (zname pfesnou Eastku)

Ucet 384 — Vynosy pristich obdobi
(Aktivni = STRANA D pfi vzniku, MD pfi rozpousténi)

. Pfedplacené najemné najemniky

. Uhrady na plnéni dal$iho roku pfed splatnosti nebo dle smluv
. Pausalni platby

. Skolné pro PO (ZUS)

Pr. Zde se jedna zejména o pfipady, kdy dochazi podle uzavienych smiuv k pfedplaceni pinéni ve vztahu k jednotlivym odbératelim a
pfitom dané ¢astky nelze povaZovat za Uhrady zaloh i tfeba mylné platby apod.

Typickym pfikladem je najemné inkasované dopfedu - tj. Mésto pronajima nemovitost, pfitom je dohodnuto, Ze najemce je povinen platit
ro¢ni ndjemné do 15. 12. na nasledujici kalendarni rok.

Ucet 385 - piijmy piistich obdobi
(Pasivni = STRANA MD pfi vzniku, D pfi rozpousténi)

. Zjisténo pinéni v roce 2009, faktura nevystavena (po uzavérce KVF).

. Viyctovani pokladny — napf. trzby za vanocni oslavy a silvestra pfedany do pokladny v nasledujicim obdobi.
Ucet 388 — dohadny Géet aktivni (STRANA MD pii vzniku, D pfi rozpousténi)

1 Transfery:

Pravni rdmec vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.:

,B.11.27.(388) Dohadné Uéty aktivni“ obsahuje pohledavky ze soukromopravnich vztah(, na zakladé kterych vznikly naroky, ale neni znama
skute¢na vySe plnéni k okamziku U¢etniho pfipadu. Dale obsahuje pohledavky za rozpodty a z jinych vztahd, pokud vznikly naroky, ale neni
znama skute€na vyse pinéni nebo je jinym zplisobem zpochybnitelna vyse plnéni a zaroveri nelze o téchto skute¢nostech tctovat v knihach
podrozvahovych G¢tu.

2. Ostatni pripady
Neni zndma presné ¢astka vynosu, napf. odhad plnéni pojistovny za $kodu, dotace ve vysi uznatelnych nakladl, smluvni sankce.

Ucet 389 — dohadné Géty pasivni (STRANA D pi vzniku, MD pfi rozpousténi)

1. Transfery:

Pravni ramec vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.:

D.IV.32.(389) Dohadné ucty pasivni“ obsahuje zavazky ze soukromopravnich vztah(, u nichZ neni zndma skute¢na vyse pinéni k okamziku
Ucetniho pfipadu. Dale obsahuje zavazky za rozpodty a z jinych vztaht, u nichZ neni znama skuteéna vy$e plnéni nebo je jinym zplsobem
zpochybnitelna a zaroven nelze o téchto skutecnostech uctovat v knihach podrozvahovych Gétd.

2. Ostatni pfipady

Neni znama presna ¢astka:

. Nevyfakturované dodavky (zbozi, zasoby k rozvahovému dni, ale Ize vyuzit i v pfipadé uctovani na G¢tu 042, kdy je tfeba majetek
zafadit do uzivani a nebyly vyfakturovany vSechny dodavky, napf. TDI, autorsky dozor, zpracovani vypofadani dotace, nevyfakturované
pozastavky apod.)

Dale napf.

o nevyuctované spotfeby energii a vodného a stocného,

o nevyuctované droky z bankovnich Gétd, avérd, pujcek, NFV

. nahrady za nevybranou dovolenou

. cestovné



Pfiloha 3

U obci neni zazité &asové rozliseni. Casové rozliSeni se
pfedevSim tyka zauctovani vynos a nakladi do obdobi, se
kterym vécné a Casové souvisi. A TO BEZ OHLEDU NA TO,
KDY PRISLA UHRADA NEBO BYLA PROVEDENA PLATBA.

Casty dotaz obci je ten, e vroce 2009 predepsali pohledavku
zapisem 315/215 a ted pfiSla uhrada, jak maji asové rozlisit
vynos minulého roku, zda maji Ghradu zauctovat na ucet 406.
Pojem uhrada pfijem) a vynos jsou vak rozdilné pojmy.

Priklad:

Obec vystavila fakturu na najem z nebytovych prostor za rok 2010
v prosinci vroce 2009 a zauétovala vroce 2009 predpis
pohledavky zapisem 315/215.

Jakého obdobi se tyka vynos? Roku 2010, tedy je tfeba zatctovat
406/603 v roce 2010, aby byl vynos zalctovan do obdobi, do
kterého patfi. Uhradu této faktury v&ak jiz v roce 2010 zalétuji
jen 231 3613 2132 MD / 311. XX (pfevodovy mistek 315. XX
k najemnému).

Priklad:

Obec vystavila fakturu na najem z nebytovych prostor za rok 2009
za obdobi 1-12 2009 v prosinci v roce 2009 a zauétovala v roce
2009 predpis pohledavky zapisem 315/215.

Jakého obdobi se tyka vynos? Roku 2009, tedy v roce 2010 jiz
neni tfeba fesit zddné Easové rozliSeni, jen proto, Ze mi pfisla
uhrada (pfijem) za najem. Uhradu této faktury v roce 2010
zalCtuji jen 231 3613 2132 MD / 311.XX (pfevodovy mustek
315.xx k najemnému).

Vyuétovani energii za rok 2010 a zalohy v roce 2010

Jestlize obec uétovala v roce 2009 o poskytnutych zalohach na
energie pres Ucet 314 (a tento postup je a byl spravny), tak
vroce 2009 neméla zauctovany zadné naklady na energii, i
kdyz vlastné byla spotieba energii v roce 2009 realizovana, jen
naklady nebyly vyuctovany).

Priklad
V tnoru 2010 pfijde vyGctovani energii. Spotfeba za rok 2009 ¢ini
napf. 110,- spotfeba za leden a tnor 2010 napf. 20,- .

Co je nakladem minulého roku? Spotfeba roku 2009 ve vysi 110,-
Co je nakladem bézného roku? Spotfeba roku 2010 ve vysi 20,-

Jak predpisuiji faktury doslé neinvesticni? Naklad MD / zavazek D

TakZe pfijaté faktura:

Néklad minulych let ve vysi 110,- MD 406
Néklad béZného roku ve vysi 20,- MD 502
Zavazek: 321 D.

Hradili jsme z&lohy, jsou ve vy3i 140,-, na faktufe jsou z(&tovany
Mame zavazek 321 ve vySi 130,- a zarovefi pohledavku

z uhrazenych zaloh ve vySi 140,-. Z¢tuji zalohy proti zavazku:
321 MD /314 D.

Zistanou mi zalohy (Ucet 314) ve vySi 10,-; kdyz mi pfijde od
CEZU vratka, tak zaUétuji:

231 odpa pol. 515X minus D (nebo 2324 MD - obé metody volby
polozky jsou nadale mozné) a 314 D.

V pfipadé, ze bychom méli doplacet, budeme mit vy3si ucet 321,
nez 314, tedy mi zlistane zavazek — energii doplatim zapisem
321 MD / 231 odpa pol. 515X.

Od roku 2010 je mozné si ve smérmnici k Casovému rozliSeni ur€it,
Ze budeme C&asové rozliSovat ve vySi zéloh (pokud si tak
neuréime, tak je$té mlzeme na silvestra 2010 obé&hnout
vSechny méfiCe, méfidla a méfaky v obci, udélat odpodty a
vynasobit k tomuto datu spotfebu platnymi sazbami za energie
v pribéhu roku — skoro to dobfe odhadnout nejde). Tedy volba
ve vySi zaloh je vhodnéjSi. Je samozfejmé mozné, Ze Ize ziskat
presnéjsi hodnoty neZz zalohy i jinak, ale musi byt néjakym
zplsobem priikazné, coz vede predevsim s riznymi kontrolami
k diskusim o spravnosti.

Zde si musite zvolit metodu:

a) Bud ke kazdé uhrazené zéloze rovnou udélate zapis
502 MD / 389 D (zatim doporuéuiji)
b) Nebo kur¢itym datim seétete uhrazené zélohy a

zaUCtujete hromadné 502/389

POZOR: Nejhorsi varianta je, ze jednou zapis 502/389 k uhrazené
zaloze udélate a jednou ne, to se pak velmi $patné dohledava.

POZOR: Zaloha je na uctu 314 a tam ma zlstat, dohad na
energie SE NESMI DELAT ZAPISEM 502/314 TO JE CHYBA

Hodné obci se nenechalo v pribéhu minulych 6 let
presvédcit o tom, Ze je treba uctovat o zalohach a G¢ctovali
poskytnuté zalohy rovnou na ucet 410 (mimochodem
v rozporu s predpisy).

Ti ale maji ted trochu vyhody, protoZe alespori maji naklady ve
spravném obdobi.

Priklad
V tnoru 2010 pfijde vyuctovani energii. Spotfeba za rok 2009 &ini
napf. 110,- spotfeba za leden a tnor 2010 napf. 20,- .

Co je nakladem minulého roku? Spotfeba roku 2009 ve vysi 110,-
Co je nakladem bézného roku? Spotfeba roku 2010 ve vysi 20,-

Jak predepisuji faktury doslé neinvestiéni? Naklad MD / zavazek

Takze pfijata faktura:

Néklad minulych let ve vysi 110,- byl jiz zat&tovan na 410 — nelze
pfedepsat. Je ve vySi zaloh, takze vlastné zbyva pfedepsat jen
tu &ast faktury, ktera se tyka roku 2010.(Jiny dcetni postup mé
nenapadl, ale mozna Ze existuje).

Néklad béZného roku ve vysi 20,- MD 502

Zavazek: 321 D ve vysi 20.

Musite vSak sami uznat, Ze zauctovani prijaté faktury jen v ¢asti
za rok 2010 neodpovidé zobrazeni ucetniho pfipadu :o) a jiz
viibec ne obsahu pfijaté faktury, jako podkladu k zauctovani.



OSOBY, JMENOVANE DO FUNKCI PREDBEZNE RIDICI
KONTROLY V€. JEJICH PODPISOVYCH VZORU

Prikazcem operace pro predbéznou kontrolu pfi fizeni verfejnych prostfedku je uréen starosta obce t. €.
Jifi Tesafr, s timto podpisovym vzorem:

Spravcem rozpoétu pro piedb&znou kontrolu pfi fizeni vefejnych prostfedk je uren mistostarosta
obce t. €. Rudolf Kala, s timto podpisovym vzorem:

Uéetni - zaugtovala pro predbéznou kontrolu pfi fizeni vefejnych bezhotovostnich prosttedka je uréena
t. €. Martina Siborova, s timto podpisovym vzorem:

Pokladni pro piedbéznou kontrolu pfi fizeni vefejnych hotovostnich prostfedku je ur€ena t.C. Eva
Vesela, s timto podpisovym vzorem:



Vzory otiskU razitek pouzivanych na Obecnim ufadé Koclifov.

V Koclifové 24. 10. 2014



