Vnitrni organizacni smeérnice €. 5/2015 0
pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek
zfizenych prispévkovych organizaci Obce
Koclirov

Pfijata radou obce dne 2.3.2015

Legislativni vychodiska:
Viyhlaska 220/2013

Tato smérnice v intencich vyhlasky €. 220/2013 Sb. blize specifikuje konkrétni postupy uplatiované pfi schvalovani UCetnich zavérek zfizenych pfispévkovych
organizaci Obce Koclifov.

1.Postup pfi schvalovani uéetnich zavérek

a) fadna ucetni zavérka

Termin pro pfedani podkladli: nejpozdéji do 28.2.2015
Osoba, jiz jsou podklady pfedavany: Ucetni obce, starosta obce

Rozsah predavanych podkladl ze strany pfispévkové organizace:
e  (cetni zavérka k 31.12.
e inventarizatni zprava
e navrh na rozdéleni hospodarského vysledku do fondu

Cinnosti pracovnika, kterému byly podklady predany:
e piisludny pracovnik je povinen: a) zkontrolovat uplnost pfedavanych podklad( a pfipadné vyzvat pfisluSnou pfispévkovou organizaci k dopinéni bez
zbyteéného odkladu

b) v pfipadé necinnosti pfislusné pfispévkové organizace spo€ivaji v nepfedani pozadovanych dokumentd ani do 15.3.
pisemné informovat schvalujici organ o necinnosti pfislusné organizace
c) predat jednotlivé shromazdéné podklady schvalujicimu organu nejpozdéji do 31.3.

e pfislusny pracovnik je opravnén: a) provést vécnou kontrolu predkladanych udajli a vyzvat v pfipadé pochybnosti pfislusnou pfispévkovou organizaci
k podani pisemného vysvétleni — tato vyzva a nasledné vysvétieni je soucasti pfedavanych podkladd ke schvaleni Géetni zavérky
b) vyjadfit se k pfedanym podkladiim a doporucit schvaleni ¢i neschvaleni acetni zavérky

Jednéni schvalujiciho organu:

e schvalovani Ucetni zavérky bude organizovano tak, aby k hlasovani o schvaleni G¢etni zavérky doslo nejpozdéji do 15.5.

e schvalujici organ je opravnén vyminit si na svém jednani (i¢ast statutarniho zastupce pfislusné pfispévkové organizace. O tomto je pfislusna
pfispévkova organizace informovana minimainé 1 tyden pfed jednanim (stejné tak musi byt informovana o tom, Ze na pfislusném zasedani bude
schvalovana Ucetni zavérka)

e v pfipadé schvaleni Ucetni zavérky je schvalujici organ povinen informovat o této skutecnosti pfislusnou pfispévkovou organizaci do 5 pracovnich dni od
schvéleni a to v podobé zaslani jednoho stejnopisu Protokolu o schvéleni U¢etni z&vérky

e v pfipadé neschvaleni (¢etni zavérky je schvalujici organ povinen informovat o této skuteénosti pfisluSnou pfispévkovou organizaci do 5 pracovnich dni
od neschvaleni a to v podobé zaslani jednoho stejnopisu Protokolu o neschvaleni G&etni zavérky a dale navrhem ¢asového harmonogramu pro dalsi
postup schvalovani ucetni zavérky

e  organizace dale do 5-ti pracovnich dni od rozhodnuti pfisluSného organu obdrzi pisemné informaci o rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni do
fondu

b) mimoradna ucetni zavérka

Plati obdobné postupy jako pfi schvalovani fadné ucetni zavérky s tim rozdilem ,zZe:
e  podklady prfedavané ze strany prispévkové organizace budou pfedany do 30-ti dni od ucetni zavérky



e pracovnik, kterému byly podklady pfedany, provede pfislu$né Einnosti do 3 pracovnich dnli od pfedani a to véetné predlozeni schvalujicimu organu
e schvalujici organ hlasuje o schvaleni ¢i neschvaleni na nejbliz§im mozném jednani po pfedani podkladi

2. Cinnosti v priibéhu roku

PFispévkové organizace pfedavaji osobé uvedené v bodé 1. nejpozdéji do 30.4. mezitimni Ucetni zavérky sestavené k 31.3., nejpozdéji do 31.7. mezitimni ucetni
zaveérky sestavené k 30.6. a nejpozdgji do 31.10. mezitimni Ucetni zavérky sestavené k 30.9.

Jifi Tesar Rudolf Kala
starosta obce mistostarosta obce



