Vnitini organizacni smérnice €.8/2015
k DPH
obce Koclirov

Prijata radou obce dne

Dle zakona o &etnictvi &. 235/2004 Sb. — zakon o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjich predpist

Platnost: od roku 2015
Pro uéetni pripady roku 2015, pouziti od zahajeni U¢tovani ucetnich pfipadt roku 2015.

1. Zakladni legislativni vychodiska a dal$i zakladni relevantni materialy MFCR a
GFR

e  zakon &. 235/2004 Sb. — zakon o dani z pfidané hodnoty

pro oblast PDP:
http://www.ﬁnancnisprava.cﬂcs/dane—a-pojistne/dane/dan-z—pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a-sdeleni/rezim-

preneseni-danove-povinnosti

e informace GFR a MF k rezimu pfeneseni dafové povinnosti ve stavebnictvi
e informace GFR vydana ve spolupréci s CSU

pro oblast odpo¢tu dané:
e informace — zmény v pravidiech v odpoctech DPH od 1.4.2011

pro oblast zakladu dané a sazeb dané:
http://www.ﬁnancnisprava.cz/cs/dane-a-poiistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a—sdeleni/zaklad-dane

o informace k §36a zakona o DPH(aplikace ceny obvyklé)

e informace k §36 odst. 11, ¢.j. 18/86 193/2008
http://www.ﬁnancnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a-sdelenilsazbt
dane/2009

e urgeni sazby dané pii sbéru, svozu a zpracovani komunalniho odpadu die novely zakona €. 235/2004 Sb., o dani
z pidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o DPH®), ii¢inné od 1.4.2009
e postup pii stanoveni sazby DPH periodickeho tisku a neperiodickych publikaci obsahujicich reklamu

pro oblast vystavby a majetkopravnich transakci:
http://www.ﬁnancnisprava.cz/cs/dane-a-poiistné/dane/dan—z-pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a-sdelenildph-u-sc-pri-
prvodu-a-naj-ne-a-byt-druz

e informace k uplatiiovani zakona o DPH u vystavby po 1.1.2008, ¢.j. 18/21 492/2008-181
e informace GFR k uplatiiovani DPH u dodani a najmu vybranych nemovitych véci po 1.1 2014

pro oblast dafiovych dokladu:

e nejGastéjsi dotazy k pravidlim fakturace
http://www.ﬁnancnisprava.cz/cs/daneoa-poiistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/informace-stanoviska-a-sdeleni/danove-

doklady




Jednotlivé vyse uvedené dokumenty jsou k dispozici u ucetni. Nékteré z vySe uvedenych dokumentd jiz nemusi byt aktuaini
v piném rozsahu. Proto je v pfipadé pochybnosti nad spravnosti aplikace nezbytné obratit se na ucetni.

2. Zakladni povinnosti osob odpovédnych za ucetni pfipad ve vztahu ke vstupum

2.1 Sazby DPH

V ramei likvidace prijatych doslych faktur a kontroly plateb provadénych v hotovosti je osoba odpovédna za ucetni pfipad
povinna kontrolovat sazbu DPH uplatnénou na dokladech dodavatelem a to zejména ve vztahu k nasledujicim
skute¢nostem:

a) situace, kdy dodavatel na faktufe uved! nespravné zakladni sazbu DPH, pfitom méla byt uplatnéna snizena dan - pfitom
se zejména jedna o nasledujici pinéni:

- sazby DPH v pfipadé bytové vystavby (stavebni opravy, rekonstrukce, nova vystavba)

- sazby DPH v pfipadé dodavek tiskovin (noviny, letaky, brozury)

- sazby DPH v pfipadé sbéru, svozu a likvidace komunalinich odpadu.

b) situace, kdy dodavatel na faktufe uved! nespravné DPH, byt by se spravné viibec nemélo jednat o zdanitelné pinéni.
Jedna se zejména o pfipad:

- nahrada Skody

¢) situace, kdy dodavatel fakturuje nespravné s DPH, pfitom by se mélo jednat o pinéni vymezené v § 92a, kdy by DPH mélo
byt pfiznavano obci, jako pfijemcem pinéni. Jedna se zejmeéna o:

-stavebni prace vymezené v CZ CPA 41-43 na majetku, ktery je byt jen Casteéné pouzivan k ekonomické ¢innosti.

Povinnosti osoby odpovédné za ucetni pripad:

1. posouzeni, zda z hledisek uvedenych vy3e v pism a) nedoslo k nesrovnalostem. Toto posouzeni take zahrnuje porovnani
se smlouvou ¢&i objednéavkou

2. neprodlené informovani dodavatele o zjisténych problémech, pfipadné vraceni dafiového dokladu a pozadavek na
vypracovani dokladu nového. Zaroven predani informace o vraceni takového dokladu k prepracovani Gcetni. Pro splnéni
povinnosti dle tohoto odstavce se stanovuje Ihiita 3 pracovni dny od obdrzeni dafiového dokladu. V pfipadé uplatnéni
chybné sazby DPH u praci v rezimu pfenesené dafiové povinnosti dodavatelem (sazba vibec nemusi byt uvedena)
odpovédny pracovnik preskrtne sazbu uvedenou dodavatelem a napise spravnou sazbu s kratkym zdlivodnénim (je mozno
uvést na pfiloze dokladu)

3. pokud nedojde s dodavatelem k dohodé na postupu dle bodu 2., neprodiené informovani spravce rozpoctu a starosty o
vzniklé situaci — Ihiita do 5-ti pracovnich dni od obdrZeni pivodniho dokladu. Soucasti informace bude:

a) predani kopie prislusného problémového dafového dokladu

b) struény popis diivodu, pro¢ se osoba odpovédna za Ucetni pfipad domniva, Ze dodavatel postupoval nespravné.

4. osoba odpovédna ze detni pFipad nesmi dat bez svoleni starosty a spravee rozpoctu prikaz k uhradé dokladu, u kterého
nejsou problémy dle vyse uvedenych bodd vyfedeny. Vyjimkou nevyZzaduiici toto svoleni jsou pripady, kdy:

a) dodavatel vyfakturoval v rezimu PDP, byt se nemélo o rezim PDP jednat. nebot prisluSny vstup nebyl pouZit

k ekonomickym ¢innostem a pfislusna faktura neni hrazena z dotace

b) dodavatel nevyfakturoval v rezimu PDP, byt se o rezim PDP jednat mélo a zarove neni uplatiiovan odpocet DPH.

Pravidla uvedena v bodech 1 — 3 plati bez ohledu na skuteGnosti, zda obec uplatiuje ¢i neuplatfiuje odpocet DPH na vstupu.

Osoba odpovédna za Géetni pfipad je povinna na doklad (i na jeho pfilohu) vystaveny dodavatelem v rezimu PDP, kde
dodavatel neuved! sazbu dané, uvést tuto spravnou sazbu, a pokud byla pouZita sazba snizen4, tak s kratkou poznamkou
zd{ivodiiujici aplikaci této sazby (napfiklad ,oprava bytového domu*, ,oprava vnitini Casti bytu v nebytovem dome* apod.)

2.2 Nalezitosti dariovych dokladli a dalsi pravidla

Kromé zaleZitosti uvedenych vyse jsou osoby odpovédné za Géetni pfipad povinni u doslych faktur vystavenych platci DPH
sledovat:

a) zda doklad obsahuje pozadované naleZitosti — zejména tipiné jméno pijemce (obce), pfisluSnou adresu a spravné DIC
obce

b) zda je fakturovan zaklad dané v souladu se smlouvou/objednavkou

¢) zda je fakturovano ke spravnému DUZP - zejména ve vazbé na dodani ¢i poskytnuti sluzby, respektive ve vazbé na
relevantni milniky ve smlouvé.

V piipadé zji§téni nespravnosti uplatni osoba odpovédna ze Ucetni pripad priméfené postup dle bodu 2.11 této smeérnice se
véemi souvisejicimi povinnostmi — tedy prvotné reklamace u dodavatele a nasledné predani spravci rozpoctu nebo starostovi
obce, pokud nedoslo k dohodé s dodavatelem a to vie v terminech uvedenych v bodu 2.1.



3. DPH u najemnich smluv

3.1. DPH ve vztahu k najemnému

V pfipadé najemnich smluv se bude snazit v maximalni mozné mife vyuZit ustanoveni §56a odst. 3 — tedy realizace
pronajmli s DPH, pokud se bude jednat o pronajem pozemkU, budov, staveb a nebytovych prostor platci DPH k zajisténi jeji
ekonomicke Cinnosti.

Odpovédnost za vyse uvedené ma starosta obce.

Pokud je realizovan pronajem nebytovych prostor, pozemk(, budov a staveb neplatci DPH k realizaci jeho ekonomické
¢innosti, bude ustanoveni o najemném obsahovat nasledujici text:

,Najemné je osvobozeno od DPH podle §56a odst. 1. V pfipadé, Ze se najemce stane platcem DPH, je povinen tuto
skute¢nost ohléasit obci, které rozhodne, zda vyuzije ustanoveni § 56a odst. 3 a zaéne na najemné uplatiiovat DPH. Pro tyto
ucely bude najemné sjednané v predchozim odstavci navyseno o pfislusné DPH.

V pripadé poruseni vy$e uvedené povinnosti najemce odpovida za $kodu, kterou pronajimateli vznikla z divodu nemoznosti
uplatnéni odpoctli ze souvisejicich oprav a investic."

Pripadné vyjimky z tohoto pravidla budou vZdy projednény radou obce.

3.2. Preuctovani energii

Ve vazbé na ustanoveni § 36 dost.| 11 Zakona o DPH a dale na informaci MFCR k § 36 odst. 11, €. 18/86 193/2008 se
obec rozhodla danym zplisobem — tedy ,mimo DPH* fesit pretictovani energii njemcim v objektu obecniho Ufadu. Pro tyto
pripady tedy nebude DPH uplatfiovano na vstupu, na druhou stranu nebude zase odvadéno na vystupu. Z hlediska
Ucetnictvi budou dané vztahy sledovany na tctech zuctovacich vztahd, pripadné pokud v okamZiku likvidace dané faktury
nebude je3té piesné znama Gastka k preuctovani zatctovanim do nékladd a pfi pretctovani opét snizenim nakladu.

V ostatnich pripadech (tedy zejména nebytové a bytové hospodérstvi) bude postupovano standardnim zplisobem — tedy
bude provadén odpocet DPH na vstupu a DPH bude odvadéno na vystupu (z pfijatych zaloh a z provedeného vyuétovani).

4. Povinnosti ve vazbé na problematiku §92a (stavebni prace — obec jako pfijemce
plnéni)

Ve vazbé na ustanoveni § 92a dale ve vazbé na znéni informace MFCR a GFR k problematice DPH je od 1.1.2012 nutno
fesit, zda by nemél byt aplikovan tento novy rezim pro konkrétni pinéni u stavebnich praci.

Ve vazbé na vySe uvedené je dale stanoveno:

1. pred kazdym objednanim (uzavienim smlouvy) bude provéfeno, zda dodavatel praci je Ci neni platcem DPH. Pokud by byl
dodavatel neplatcem DPH, dale nemusi byt tato zéleZitost feSena.

2. v pfipadé, ze dodavatel je platcem DPH, provede odpovédny pracovnik zaklasifikaci praci z hlediska posouzeni, zda bude
vyjadiena v objednavce ¢i smlouvé (neni nutno vypliiovat pfimo kod, je dostacujici uvedeni, zda se o pfislusné pinéni jedna
¢i nikoliv).

3. pokud se jedna o pinéni v CZ-CPA 41-43 od platce DPH, posoudi pfislusny pracovnik, zda pfislusna oprava souvisi Ci
nesouvisi s realizaci ekonomické ¢innosti obce. V pripadé nejasnosti je povinen situaci konzultovat s ucetni.

Ve vazbé na vy$e uvedené objednavka ¢i smlouva bude vzdy obsahovat prohlaseni, zda je jedna o pInéni napliujici
podminky § 92a Gi nikoliv a zda DPH ma byt pfiznavano dodavatelem ¢i objednatelem. V priloze této smémice jsou uvedeny
prislusné vzory objednavek.

5. Povinnosti ve vztahu k dotacim

V pripadé, Ze obec zada o dotaci a soucasti zadosti je také prohlaseni o tom, zda z dané akce je mozné ¢i neni mozné
uplatriovat odpoget DPH, musi byt tento aspekt pred podanim zadosti o dotaci projednén se starostou obce a spravcem
rozpoctu. Za timto ucelem je nutné pripravit kratkou tabulku, kde bude uvedeno:

e predpokladany celkovy rozpocet akce a predpokladané vyse dotace

e oznaceni dota¢niho titulu, o ktery je Zadano

e oznaceni vydajl, které jiz na akci byly vynalozeny (pfipravné a projektové prace)

e  popis predpokladaného zplisobu budouciho vyuzivani pofizovaného (zhodnocovaného) majetku



e vymezeni pfipadnych majetkopravnich omezeni v nakladani s danym majetkem (Ize odkazem na podminky)
véetné Ihit, které je nezbytné dodrzet

Jednotlivé podklady je nutné predat starostovi obce a sprévci rozpoctu nejpozdéji 10 pracovnich dni pied podanim zadosti o
dotaci.

6. Ruceni za dan

a) nespolehlivy platce

S ohledem na velice omezeny okruh osob, ktefi jsou oznageni jako nespolehlivi plétci, nejsou stanoveny zviastni povinnosti
tykajici se ovérovani spolehlivosti platce, kterému je za zdanitelne pinéni hrazeno.

b) platba na jiné nez zvefejnéné Ucty (pouze pro Uhrady za zdanitelna pinéni nefakturovana v rezimu PDP)

Pro bezhotovostni tihrady nad 700 tis. K& je povinen starosta obce nebo sprévce rozpo¢tu ovéfit, zda je hrazeno na
zvefejnény Gdet u finanéni spravy. Pokud by takova uhrada méla byt smérovana na jiny nez zvefejnény Ucet, je pfislusny
pracovnik povinen spojit se s dodavatelem a pozadovat moznost Uhrady na zvefejnény Ucet. Pokud k dohodé nedojde, je
opravnén Uhradu provést az s pripadnym souhlasem starosty obce a spravce rozpoCtu.

7. Odpocty DPH

Ve vazbé na ustanoveni § 72 - § 78 byla stanovena néasledujici pravidla pro realizaci odpoctu DPH:

a) odpocet DPH v piné vysi — odpocet DPH je aplikovan u vSech vstupl, pokud je to podle zakona o DPH mozné a to bez
ohledu na ¢astku

b) odpocet DPH v kracené vysi - §76 Zakona o DPH — odpocet DPH v kracené vysi bude provadén v pfipadé, ze DPH, u
kterého bude provadéno kraceni odpoctu DPH je vy$$i nez 100 K¢ pro jednotlivy pfipad

c) odpocet DPH v pomé&mé vysi — v pfipadé odpoétu DPH bude postupovano nésledujicim zpiisobem:

1. pokud se objevuje jasna souméfitelna jednotka — bude provedeno pomérné kréaceni ve vazbé na tuto souméitelnou
jednotku - tento postup bude provadén u zpravodaje a to v poméru kusy uréené k prodeji (kusy urcené k prodeji + kusy
uréené k bezplatnému pouziti). Stejnym postupem také bude feden nakup propagaénich predméti ¢astecné pouzivanych
pro prodej a Gasteéné pouzivanych pro propagacni ucely. Odpocet DPH bude v téchto pfipadech aplikovan pouze v pfipade,
Ze vysledné DPH k odpoctu po pomérném kréceni je vy$$i nez 500 K¢.

2. u ostatnich pfipad(i v podobé reZijniho koeficientu, jehoz vypocet bude vychézet z rozpoctu a dale z pfedpokladanych
vynosi hospodarfské ¢innosti. Aktualizace propoctu bude provadéna pouze u takovych rozpoctovych opatfeni, u kterych
dochazi ke zméné v celkovém objemu rozpodtu o vice nez 5% (pokud se nejedna o vyluCované vydaje). Takto vypocteny
pomér bude povazovan za zalohovy a na konci roku se provede jeho pfepocet s testovanim pfipadné zmény. Konkrétni
format propo&tu pro rok 2014 je uveden v priloze této smémice, pfitom i pro roky nasledujici bude postupovano ve stejné
logice. Odpocet DPH bude v takovychto pfipadech realizovan, pokud celkova fakturovana ¢astka s DPH prevysuje 50 tis. K¢
pro kazdy jednotlivy pfipad

d) odpocet DPH v kombinaci poméru a koeficientu — v téchto pfipadech bude realizovan odpocet DPH reZijnim pomérem dle
bodu ¢)2. (viz odstavec vyse) pii nasledném vypinéni jesté do sl. 3 pfiznani k DPH (u pfislusnych odpocti DPH). Aplikace
tohoto odpoétu se provadi u viech souvisejicich vstupl, pokud celkova fakturovana ¢astka s DPH prevysuje 50 tis. KC pro
kazdy jednotlivy pfipad.

Hlavni Gcetni je opravnéna (nikoliv v§ak povinna) limity uvedené vyse v jednotlivych pripadech snizit.



8. Karty majetku

Pokud byl uplatnén odpocet DPH z dlouhodobého majetku, je nutno tuto skute¢nost na zakladé informace Ucetni vyznacit do
karty majetku.

Soucasti tohoto vyznaceni bude:

a) zpusob uplatnéni odpoctu DPH (plny, pomér, koeficient, kombinace pomér-koeficient)
b) rok, ve kterém byl odeCet uplatnén
c) seznam doslych faktur, kterych se uplatnéni odpoétu DPH tykalo (Cislo FAD).

Dale bude na kartu dlouhodobého majetku vyznaceno, zda byly provedeny tpravy v odpoctu DPH z divodi uvedenych v §
78 Zakona o DPH.

Alternativni moznosti je vedeni informaci tykajici se uplatiovani odpo¢tu DPH u pofizovaného majetku (respektive u
provadénych technickych zhodnoceni) ve formatu xis. Vedenim této tabulky je povéfena hlavni Gcetni a tato tabulka musi byt
kazdoroéné predkladana ke kontrole starostovi obce (vzdy nejpozdéji do 25.1. s vypinénim Uplnych daji za minuly
kalendarni rok).

9. Evidence pro ucely DPH, uctovani

9.1 Kédovani pro ucely DPH (zaznamové jednotky)
Pro tcely zachyceni v ramci piiznani DPH a naplnéni souvisejicich evidencnich povinnosti organizace pouziva nasledujici
kody:

9.2 Pravidla uctovani na uctech

Pro tcely DPH je Gcet 343 roz€lenén do nasledujicich analytik:
343 0025 dari na vystupu

343 0035 dari na vstupu

Neuplatnéné DPH z koeficientu pfi kraceni podle §76 je uctovano na ucet 549 s vyjimkou kraceni zalohovym koeficientem u
pofizeni dlouhodobého majetku, kdy je toto kraceni zachycovéno na prislusny Ucet majetku (toto se jiz nepouZije pro
nasledné vyporadani na konci roku i pfipadné dalsi upravy podle §78 Zakona o DPH).

Neuplatnéné DPH z pomérného kraceni podle §75 se Uctuje pfimo na pfislusny majetkovy ¢i nakladovy Ucet. Pripadné
vyporadani dopoétu DPH na konci roku a dal$i pripadné Upravy vyplyvajici z §78 jsou ctovany jiz na Gctu 549.

Rudolf Kala
mistostarosta obce

staroSta obce
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