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JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE KOCLIROV

Zastupitelstvo obce Koclifov se na svém zasedani dne 24.02.2023 usnesenim ¢. 2/1-2023 usneslo
vydat na zakladé¢ ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé¢jsich predpisi, tento jednaci fad. Zastupitelstvo obce rusi Jednaci fad schvaleny dne 16.12.2010.

L
Uvodni ustanoveni

1. Tento fad upravuje ptipravu, svolavani, prib¢h a organizaci jednani zastupitelstva obce, zpisob
jeho usnaseni a kontrolu pInéni piijatych usneseni.

2. 'V otazkach neupravenych timto fadem se postupuje dle platné legislativy.

I1.
Svolavani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, minimalné vSak jednou za tfi mésice. Zasedani se konaji
v izemnim obvodu obce a jsou svolavany starostou. Starosta je povinen zasedani svolat, je-li o
toto pozadan minimalné jednou tietinou zastupitell ¢i hejtmanem kraje, a to do 21 dnti ode dne
doruceni zadosti o toto svolani.

2. Nesplni-li starosta povinnost dle piedchoziho odstavce, je tuto povinnost opravnén splnit
mistostarosta, pfipadné i jiny Clen zastupitelstva.

3. Pozvanky na zasedani musi byt doru¢eny ¢lentim zastupitelstva nejméné 7 dni pred jeho konanim,
s vyjimkou pfipadt, kdy je dan naléhavy divod pro konani zasedani.

4. Svolani zastupitelstva musi byt obecnim ufadem zvefejnéno nejméné 7 dni pred zasedanim obce
na Ufedni desce a zplisobem v misté a Case obvyklym. Toto zvetfejnéni musi obsahovat tdaje o
misté a dob& konani, spolu s programem jednani zastupitelstva obce.

I11.
Piiprava zasedani zastupitelstva obce
1. Ptipravu zasedani organizuje starosta obce podle programu stanoveného radou obce.

2. Navrhy k zafazeni na pofad jednani zasedani maji ¢lenové zastupitelstva, rada obce a vybory
zastupitelstva, které takto Cini zpravidla prostfednictvim svého predsedy.

3. Navrhy na jednani v zastupitelstvu obce se podavaji v pisemné formé elektronicky, pfipadné v
listinné podobé¢ prostiednictvim podatelny obecniho tfadu.

4. Navrhy musi byt zpracovany tak, aby bylo mozno posoudit komplexni problematiku a rozhodnout
o ptipadném pfiijeti opatfeni. Jejich soucasti by mél byt navrh usneseni sepsany navrhovatelem.

5. Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva obce se jednotlivym zastupitelim rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji 7 dni pied prislusnym zasedanim. Podkladové materialy si lze od
obecniho ufadu vyzadat rovnéz v listinné podob¢.

IV.
Ucast na zasedani
Zastupitelé obce

1. Clenové zastupitelstva jsou povinni Gicastnit se kazdého zasedani zastupitelstva obce, popt.
zasedani jinych organt obce, jsou-li jejich ¢lenem, plnit tkoly, které jim tyto organy ulozi, hajit
zajmy obcantl obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce. Jinak
jsou povinni se pfedem omluvit starostovi a uvést divod své absence, dale jsou zastupitelé povinni



omluvit i pozdni pfichod nebo predcasny odchod predsedajicimu i jakékoliv opusténi v prubehu
jednani zastupitelstva obce.

Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny piitomnych.

Clen zastupitelstva obce, u néhoz skute¢nosti nasvédeuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani uréité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo obce projednavat v samostatné
pusobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro n¢j samotného nebo pro osobu blizkou, pro
fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢é zakona nebo plné moci, je povinen
sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim jednani zastupitelstva obce, nejpozdéji vSak pii zahdjeni
projednavani konkrétniho bodu.

Dalsi osoby
Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.
Navrhovatel¢ predkladanych materialli zafazenych na potfad zasedani jsou povinni se Ucastnit
zasedani zastupitelstva.
Predstavitelé statutarnich organt a vedouci organizaci, jichz je obec zfizovatelem jsou povinni se
ucastnit zasedani zastupitelstva, pokud je na porad zafazena problematika tykajici se takovéto
organizace.
V.
Program jednani zastupitelstva obce
Program jednani navrhuje rada obce.
Na zasedanich mtze byt jednano jenom o vécech, které byly soucasti navrzeného programu, ktery
byl uveden na pozvankach zaslanych Clenim zastupitelstva obce a zvefejnén na ufedni desce
ufadu obce. O zatazeni navrhu pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva obce na program
jeho jednani rozhodne zastupitelstvo obce.
Pokud navrh na zatazeni nebyl zastupitelstvem obce schvalen, ma navrhovatel pravo tento navrh
predlozit opakované, ovSem jiz vyhradné v pisemné podobé¢. Tento opakovany navrh bude zatazen
na nejblizsi zasedani zastupitelstva. Pokud takto nebude u¢inéno, musi starosta obce sdélit divody
pro nezarazeni a pokud navrhovatel i pfesto trvd na jeho projednani, rozhodne o ném
zastupitelstvo obce. Toto rozhodnuti je jiz konec¢né.
VL
Priubéh zasedani zastupitelstva obce
Zahajeni
Jednani zastupitelstva obce zpravidla fidi starosta obce, nebo jiny zvoleny ¢len zastupitelstva obce
(dale jen predsedajici).
Predsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje, nestanovi-li se jinak, dale zasedani
ukoncuje a prerusuje, dba na pracovni charakter a vécnost zasedani.
Pokud pfi zahajeni neni pfitomna nadpolovicni vétSina vSech cClenli zastupitelstva obce,
predsedajici zasedani ukonc¢i. Nahradni zasedani se kona do 15 dnd.
Predsedajici v zahajovaci Casti prohlasi, Ze zasedani bylo fadné svolano a vyhlaSeno, konstatuje
ptitomnost jednotlivych ¢lenii zastupitelstva obce a hostii, upozorni, ze pro potfebu vypracovani
zapisu ze zasedani je potrizovan zvukovy zaznam, nechd zvolit 3 ¢lennou navrhovou komisi, 2
oveiovatele zapisu a zapisovatele zapisu ze zasedani.
Predsedajici sdeli, zda byl urCenymi ovéfovateli ovéfen zapis z piredchoziho zasedani, kde byl
dostupny k nahlédnuti, zda byly namitky k tomuto zapisu a zorganizuje schvaleni takovéhoto
zapisu. Zapis z minulého zasedani =zastupitelstva je b&hem soucasného zasedani vyloZzen
k nahlédnuti.
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K jednotlivym bodiim programu je fazena rozprava, kde je umoznéno vSem obyvatelim obce
vyjadiit se k projednédvané véci.

Do rozpravy se ptihlasuji zastupitelé zvednutim ruky. Pfednostni pravo k vyjadieni je udé€leno
¢lentim namitajicim rozpor s jednacim fadem, ptipadné legislativou.

Plnoleti obcané obce, cizinci s trvalym pobytem (stanovi-li tak mezinarodni smlouva), ptipadné
vlastnici nemovitosti na Uzemi obce, maji pravo na zasedani vyjadfovat své stanoviska
k projedndvanym vécem v ramci diskuse. Omezeni pro vyjadieni je stanoveno na maximaln¢ 3
minuty, a maximalné dvakrat v téze véci.

Nikdo se nesmi ujmout slova, nepiid¢li-li mu jej predsedajici.

. Navrh na ukon¢eni rozpravy a diskuse muze podavat kterykoli ¢len zastupitelstva obce a o tomto

navrhu se hlasuje bez rozpravy.
Hlasovani

. O navrhu usneseni se hlasuje zdvizenim ruky. Pfi hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro schvéleni

navrhu, kdo je proti a kdo se zdrzel hlasovani. Kazdy ¢len zastupitelstva ma pravo navrhnout, aby
se hlasovalo oddé€lené o jednotlivych bodech nebo castech navrhu usneseni. O takovém navrhu
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

UsnaSenischopnost zastupitelstva je dana pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny jeho Clentl.

. Pfedsedajici zasedani stanovi poradi jednotlivych bodu, pro které je nutné hlasovani.

14.

Byly-li podany pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto névrzich, a poté o
ostatnich ¢astech navrhu.
V ptipadé, Ze byl navrh usneseni podan v n€kolika variantach, hlasuje se o vSech téchto
variantach, a to v poradi, v jakém byly podany.
Neziska-li navrh pii hlasovani potfebnou vétsinu, lze se na navrh predsedajiciho usnést na
dohadovacim fizeni. Starosta vyzve skupiny ¢lent zastupitelstva dle jednotlivych politickych stran
ke zvoleni svého zéstupce pro toto fizeni. Starosta obce zasedani prerusi a nasledn¢ predseda
fizeni. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, ze navrh ziska vétSinu, starosta obnovi
prerusené zasedani a prednese upraveny navrh, o kterém se nésledné hlasuje. Pokud upraveny
navrh opét neziska vétsinu, prohlasi jej starosta za odmitnuty.
Hlasovani se provadi vefejné ¢i tajné. O tomto rozhoduje zastupitelstvo obce.
Vetejné hlasovani probihd zvednutim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu. Hlasovani se 1ze zdrzet.
Podminky a zplsob tajného hlasovani se stanovuji pro kazdy pfipad individualng. Pribéh a
zajisténi tajného hlasovani provani nejméné dvouclenna komise zvolena zastupitelstvem obce.
Tato komise sdéluje zastupitelstvu vysledky hlasovani.
Usneseni zastupitelstva obce je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech Clend
zastupitelstva obce.
Usneseni zastupitelstva obce, obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce podepisuje starosta s
mistostarostou.

Zajisténi neruseného prubéhu zasedani
Nikdo nesmi rusit prubéh jednéni zastupitelstva obce.
Predsedajici mtize rusSitele vykazat se zasedaci siné. V piipadé, ze vykazany neuposlechne a
neopusti zasedaci mistnost, pfedsedajici az do sjednani napravy jednani zastupitelstva obce
prerusi.
Nemluvi-li fe¢nik k véci, mize mu predsedajici odejmout slovo.

Po kazdych 90 minutach jednani nésleduje pauza o délce 10 minut, ptipadné delsi dle dohody
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Clenti zastupitelstva obce.
Ukonceni
Predsedajici prohlasi jednani za ukoncéené, byl-li vy€erpan program jednéni a nikdo se jiz nehlési o
slovo. Rovnéz prohlasi jedndni za ukoncené také v pfipadé, klesl-li pocet pfitomnych cleni
zastupitelstva obce pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo nastanou-li diivody znemoziujici nerusené
jednani, nebo jiné zavazné divody. V téchto ptipadech starosta svola zasedani znovu do 15 dnt.
Organizac¢né-technické zaleZzitosti
O prubéhu jednani se pofizuje zapis, za jehoZz vyhotoveni odpovida urCeny zapisovatel a obecni
urad, ktery rovnéz vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfed’uje zpravy o jejich
plnéni. Pro potfebu vypracovani zapisu je potizovan zvukovy zaznam.
Schvaleny zapis dosvédCuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani pisemné a
materialy na jednani pisemné piedlozené a zastupitelstvem obce projednané a schvalené.
V zapise se uvadi den a misto jednani, hodina zahajeni a ukonceni, doba pferuseni, jména
urCenych ovéefovatelt zapisu, navrhové komise a zapisovatele, jména omluvenych a
neomluvenych ¢lenilt zastupitelstva obce, program jednéni, stru¢ny pribéh rozpravy se jmény
fecnikll, podané navrhy a dotazy, schvalené znéni usneseni, vysledky hlasovani a dalsi skutecnosti,
které by dle rozhodnuti ¢lenti zastupitelstva mely byt soucasti zapisu.
Zapis se vyhotovuje do 10 dnil po skoncéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej starosta,
mistostarosta, ur¢eni oveétovatelé a zapisovatel.
Zapis musi byt uloZen na obecnim tufad¢ k nahlédnuti a anonymizovany zapis zvefejnén na
webovych strankach obce.
O namitkach clenti zastupitelstva obce proti zapisu se rozhodne na dal$im zasedéni zastupitelstva
obce.
VIIL
Dotazy a pripominky ¢leni zastupitelstva
Clenové zastupitelstva obce maji pii vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, piipominky a
podnéty na organy obce, piedsedy vybord, statutarni organy pravnickych osob ztizenych nebo
zalozenych obci a zaméstnance obce zafazené do obecniho ufadu a pozadovat od nich také
vysvétleni.
Na dotazy a pfipominky se odpovida bezodkladné, pokud jejich obsah nevyzaduje prosetieni nebo
provedeni jiného opatieni. Pro tento pfipad se odpovida pisemné ve 1hité do 30 dni.
Souhrnnou zpravu o vytizeni pfipominek a dotazii predklada rada obce na jeho nasledujicim
zasedani. Pokud tazatel vyjadii nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, konecné stanovisko
zaujme zastupitelstvo obce.
Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva obce se zaznamenaji do zapisu.
VIIIL.
Zabezpeceni a kontrola usneseni
PInéni piijatych usneseni zastupitelstva obce zabezpecuje rada obce. Rada obce projedna na
nejbliz§im zasedani organizac¢ni opatieni k zabezpeCeni usneseni zastupitelstva obce. Navrh rade
predklada starosta.
Kontrolu pInéni usneseni provadi kontrolni vybor obce a informuje zastupitelstvo obce nejméné
2x do roka.

V Koclifovédne .....................

Jiri Tesaf, starosta obce Martin Vecerek, mistostarosta obce
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