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Cl. 1
Uvodni ustanoveni
Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada ustanoveni § 29 a 30 zakona ¢&. 563/91 Sb., o
Ugetnictvi ve znéni pozdé&jsich predpist a vyhlasky &. 270/2010 Sb a platné CUS

Inventarizaci se rozumi soubor ¢innosti, jejichz cilem je dosahnout, aby jednotlivé sloZzky majetku,
vlastnich pasiv a zavazku evidované v ucetnictvi k uréitému datu odpovidaly skute¢nosti.

Inventarizaci majetku a zavazkl se pro ucely této smérnice rozumi inventarizace:

a) DHM (dlouhodobého hmotného majetku), DDHM (dlouhodobého drobného hmotného majetku),
DNM (dlouhodobého nehmotného majetku), materialu na skladé, penéznich prostfedkd na
bankovnich uétech, pokladni hotovosti a cenin, pozemkUl a nedokon&enych staveb, nebo

b) pohledavek a zavazki

Zjistovani skutecného stavu majetku a zavazkl ke stanovenému datu se nazyva inventura.

Druhy inventur :

a) Inventuru fyzickou — u majetku hmotné pf. nehmotné povahy, provadi se zjistovanim
skute¢ného stavu tj. pfepocitanim, zvazenim, zméfenim, apod.




b) Inventuru dokladovou — u zavazku a aktiv (pohledavek), u kterych nelze provést fyzickou
inventuru, provadi se porovnanim uéetniho stavu s doklady prokazujicimi existenci pfislusnych
zavazkl, respektive aktiv a pasiv.

Cl. 2
Inventarizace radna
Radna inventarizace se provadi 1x roéné ke dni 31.12. b&zného roku.
Vzhledem k tomu, Ze ucetni jednotka zahdji povedeni inventarizace po dni , ke kterému se sestavuje
ucetni uzavérka, nebude vyhotovovat dodate¢né inventurni soupisy a délat rozdilovou inventuru.
Inventarizace penéznich prostiedkd v hotovosti, na béznych uctech a cenin se provadi 1x ro¢né k
31.12. pfislusného kalendainiho roku.

CL3
Inventarizace mimoiradna
Mimoradna inventarizace se provadi vzdy ke dni vzniku, slouceni, rozdéleni nebo zruSeni organizace.
Dale se mimoradna inventarizace musi provést nafidi-li ji zastupitelstvo obce.

Cl.4
Zasady pfii provadéni inventarizace
1) Plan inventur schvaluje rada obce. Soudasti planu je jmenovani ¢lenl inventarizaéni komise
(dale jen IK) a rozpis praci IK pfi inventarizaci.
Termin: do 20.12.bé&Zného roku

2) Predseda IK zajisti proSkoleni a pribéh inventariza€nich praci v€etné podpisovych vzoru vSech
¢lenu komise.
Termin: pfed poCatkem inventarizace

3) Skutecné stavy majetku v inventurnich soupisech, které musi byt fadné vyplnény a podepsany
osobami provadéjicimi inventuru, se pfedkladaji IK k odsouhlaseni s uéetnim stavem. IK
navrhuje vypofadani inventurnich rozdilu.

Termin: v pribéhu inventarizace

4) Pfiinventarizaci Ize vyuzivat sestav vypocetni techniky. Sestavy opatfené patfiCnymi nalezitosti
(tj. s udaiji, které by jinak obsahoval inventurni soupis) mohou slouzit jako inventurni soupisy
(napf. seznamy majetku z programu GORDIC).

5) Predseda IK vypracuje zavére€nou inventarizaCni zpravu v€etné navrhovanych opatfeni a
seznami radu obce s vysledky inventarizace. Rada obce rozhodne o navrhovanych opatfenich.
Termin: po ukonceni inventarizace

CL5
Inventurni soupis
Inventurni soupis musi mit tyto nalezitosti:
- Nazev ucetni jednotky
druh inventury
druh inventarizovaného majetku
- jména a podpisy osob odpovédnych za provedeni inventury
- okamzik zahajeni a ukon&eni inventury
- nazev polozky
- pocet kusu polozky
- hodnota v K&
- seznam pfiloh inventurniho soupisu
- osoba odpovédna za provedeni inventury



Cl.6
Inventarizacni zprava
InventarizaCni zpravu predklada IK radé obce a musi obsahovat:
- nazev a sidlo ucetni jednotky
- den, k némuz byla inventarizace provedena
- den zahajeni a ukon&eni inventarizace
- vyjmenovani vSech ¢lenl IK, ktefi se podileli na provedeni inventarizace
- druh inventarizace
- popis pfipravy inventarizace
- popis provedeni inventarizace
- navrhy IK na vyporadani inventariza¢nich rozdilli, vyfazeni majetku &i jeho pfevedeni na jinou
organizaci zfizenou radou obce
- zhodnoceni inventarizace IK
- jména a podpisy ¢lent IK
- datum vyhotoveni, orazitkovani zapisu, podpis odpovédné osoby za provedeni inventury —
starostou obce

CL7
Inventarizaéni rozdily
Inventarizacnim rozdilem se rozumi rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zavazkl a skuteénym
stavem majetku a zavazku zjisténym inventurou. Inventarizaéni rozdily se musi prouctovat do ucetniho
obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkld. Dnem uskute¢néni ucetniho pfipadu
je posledni pracovni den u¢etniho obdobi, za které se provadi inventarizace.

CL.8
Zavérecné ustanoveni
1) Tato smérnice je zavazna pro postupy a prace na inventarizaci majetku a zavazkl obce pro vSechny
zainteresované pracovniky véetné ¢lenl rady obce, komisi a dalSich pracovnikd, ktefi se ucastni
inventarizace.

2) Tato vnitfni organiza¢ni smérnice obce Koclifov ,Inventarizace majetku a zavazkd“ byla schvalena
radou obce Koclifov dne 21.11.2024 usnesenim ¢&. 7 nadpolovi¢ni vétSinou hlast vSech &lend rady
obce.

3) Tato vnitfni organizacni smérnice obce Koclifov ,Inventarizace majetku a zavazk(“ nabyva ucinnosti
dne 1.1.2025

4) Dnem ucinnosti této smérnice se rusi Vnitfni organizacni smérnice €. 6/2011 o ocenovani a

inventarizace majetku obce Koclifov.

V Koclifove dne 22.11.2024

Jifi Tesar, starosta obce Martin Vecerek, mistostarosta obce
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